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DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVO CONTABLE
DIRECCION DE COMPRAS - DEPARTAMENTO COMPRAS
Av. Riobamba 25, Edif. Anexo “C”, 6° Piso. TEL: 4127-4852/51

ANEXO B- FORMULARIO DE OFERTA Y CONDICIONES

PROVEEDOR :
DIRECCION :
CUIT:
MANTENIMIENTO DE OFERTA: Segun Art.
amaonrimien |0 5[13 | oo B ameeatamosaini
39 de [as Clausulas Particulares.

Sirvase cotizar precio por el suministro que se indica a continuacién de acuerdo con las especificaciones que se
detallan.

VALOR DEL PLIEGO: SIN COSTO

PRESENTACION DE OFERTAS
HASTA
FECHA HORA LUGAR/DIRECCION
DEPARTAMENTO COMPRAS
12 0y 13 {{ Q.00 | Riobamba 25, Edif. Anexo “C”, 6°
/ Piso, C.A.B.A.
. ACTO DE APERTURA
FECHA HORA LUGAR/DIRECCION
DEPARTAMENTO COMPRAS
A2[H ]3] 12:20 | mobamta 35 . preso T
Piso, C.A.B.A. saluda a Ud. muy atentamente.

OBIETO DE LA CONTRATACION: SERVICIO DE DIGITALIZACION DE LEGAJOS DE AGENTES,
ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO Y CAPACITACION DE PERSONAL DE LA HONORABLE

ﬁm&!mpumoos DE LA NACION (HCDN).
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PLIEGD DE BASES Y CONDICIDNES GENERALES

Normativa aplicable. Para la presente contratacion, rigen las disposiciones contenidas en el REGLAMENTO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES, OBRAS Y SERVICIQS aprobado por la HCDN, vigente al momento de
inicio de! procedimiento de contratacién.

Adquisicién de los Pliegos. La adquisicién de los Pliegos de Bases y Condicicnes y la atencidn al publico se
efectuara en el Departamento Compras sitc en Bartolomé Mitre 1864, 6to Piso, Ciudad Auténoma de
Buenos Aires, en el horario de 11.00 a 17.00 hs. (Telf. /Fax 6310-8858) previo pago respectivo ante la
Subdirecclén Tesorerfa de la Direccién Generai Administrativo Contable de ia HCDN, y serd requisito
indispensable para participar en la contratacién correspondiente. La presentacion de la oferta junto con el
recibo de adquisicién de los Pilegos significard de parte dei oferente e! pleno conocimiento del Reglamento
de Contrataciones de Bienes, Obras y Servicios de ia HCDN y aceptacién de las cldusulas que rigen la
cantratacién, por 1o que no serd necesaria fa presentacién de los Piiegos con la oferta.

Acdlaraciones y modificaciones al Pliego de Bases y Condiciones Particulares. Las consuitas al Pliego de
Bases y Condiciones Particulares debern efectuarse por escrito ante el Departamento de Compraso en el
iugar que se indique en el citado pliego. Deberdn ser efectuadas hasta setenta y dos (72) horas antes dela
fecha fijada para la apertura como minimo, salvo que el Pilego de Bases y Condiciones Particuiares
estahleciera un plazo distinto.

Si, a criterio del Departamento de Compras, la consulta es pertinente y contribuye a una mejor
comprensién e interpretacién det Pliego en cuestion, el citado organismo deberd elaborar una circular
aciaratoria, y comunicaria en forma fehaciente, con veinticuatro {24) horas como minimo de anticipacién
a la fecha de apertura, a todas las personas que hubiesen retirado el pliego o a las que io hubiesen
comprado en los casos en que corresponda y al que hubiere efectuado la consulta que origina fa circular,
asimismo deberd exhlbirlas en la cartelera para conocimiento de todos los demas interesados e incluirlas
como parte integrante del Pliego.

La Direccién Genera! Administrativo Contable-Subdireccién de Compras podré, de oficio, realizar las
aclaraciones que sean pertinentes, deblendo comunicarias, sigulendo el procedimiento mencionado
precedentemente e inciuirias en el Pliego correspondiente.

Cuanda por |a indole de la consuita practicada por un interesado resulte necesario pedir informes o realizar
verificaciones técnicas que demanden un plazo superior a cuarenta y ocho {48) horas contadas desde que
se presentare 1a solicitud, |a Subdireccién de Compras tiene la facuitad para posponer de oficio la fecha de
apertura. El cambio de fecha de la apertura de ofertas debera ser comunicado a todos aquélios a quienes
se les hubiese comunicado ef liamado, publicado en los mismos medios en los que se haya pubiicado el
fiamado por un (1) dia y notificado en forma fehaciente a todas ias firmas que hayan retirado el Pliego o lo
hayan adquirido en los casos en que el mismo tuviera costo. No se aceptarén consultas presentadas fuera
de término.

Solicitud de marcas. Si en el pedido se menciona marca o tipo deberd entenderse que es al sélo efecto de
sefalar ias caracteristicas generales del objeto solicitado, sin que eiio impligue que no puedan ofrecerse
artfculos similares de otras marcas, especificando concretamente fas mismas, debiendo los oferentes
aportar las elementos de juicio necesarios que permitan comprobar que los bienes ofertados rednen las
caracterfsticas requeridas. Para eilo, la HCDN podré exigir Ja acreditacién de la calidad suministrada,
expedida por el instituto Nacional de Tecnologfa industriai (INTI) u otras entidades competentes de
caracter piiblico o privado. i la oferta no especifica marca, se entenders que es la solicitada.
Requisitos formales para la presentacién de las ofertas. Las ofertas deberan cumpiir los siguientes
isitos formales:
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a) Redactadas en idioma nacional en procesador de texto y/o a maquina, en formularios con membrete de
la persona 6 firma comercial. ‘

b) Firmadas en todas sus hojas por el oferente, representante legal 6 apoderado debidamente acreditado.

¢) Enmiendas y raspaduras en partes esenciales, debidamente saivadas.

d} Todas las fojas (incluida la documentacidén y folleterfa que se acompafie) debidamente compaginadas,
numeradas y abrochadas o encarpetadas.

e) Porduplicado y presentadas en sobre o paquete cerrado con indicacion de nimero de contratacién, fecha
y hora de apertura.

f) Tanto las ofertas como los presupuestos, facturas y remitos, deberan cumplir con las normas impositivas
y previsionales vigentes. Las infracciones no invalidardn la oferta, sin perjuicio de ias sanciones que
pudiesen corresponder al infractor. '

6. Informacidn y documentacién que debers presentarse junto con la Oferta, Se estard a lo dispuesto por el ;
art. 35 del Reglamento para la contratacién de bienes, obras y servicios de la HCDN. A tal efecto, en el
momento de presentar la oferta, se deberd proporcionar fa informacidn que en cada caso se indica {en
todos los casos deberd acompafiarse la documentacion respaldatoria y las copias de escrituras, actas,
poderes y similares deberan estar autenticadas por Escribano Publico):

a. Personas fisicas y apoderados:

1) Nombre completo, fecha de nacimiento, nacionalidad, profesidn, domicilio, real y constituido,
estado civil, tipo y nimero de documento de identidad.

2) Cadigo de Identificacion Tributaria {C.U.LT) y condicién frente al Impuesto al Valor Agregado {IVA}
¥ Regimenes de Retencidn vigentes.

b. Personas juridicas: ‘
1) Razon Social, domicilio legal y constituido, lugar v fecha de constitucidn y datos de mscnpmén

registral.
2) Fecha, objeto y duracién del contrato social.

3) Némina, datos personales y cargo de los actuales integrantes de sus érganos de administracion y
fiscalizacion, y fecha de comienzo y finalizacién de sus mandatos,

4) Cédigo de Identificacidn Tributaria {C.U.LT) y condicion frente al Impuesto al Valor Agregado {IVA)
¥ Regimenes de Retencidn vigentes

c. Persohas juridicas en formacion: Ademas de lo indicado en los incisos b. deberan acompafiar:
1) Constancia de iniciacion del tramite de inscripcion en el registro correspondiente.

d. Consorcios y Uniones Transitorias de Empresas
Ademas de lo solicitado en el inciso b), deberan acompafiar:

1) Identificacion de las personas fisicas o juridicas que los integran.
2) Fecha del compromisc de constitucion y su objeto.
3} Constancia de iniciacion de tramite de constitucian de Consorcio o UTE.

4} Declaracién de solidaridad de sus integrantes por todas las obligaciones emergentes de Ia
presentacion de la oferta, de la adjucicacidn y de la ejecucién del contrato.

h todos los casos, con la oferta debera acompafiarse:
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Copia autenticada del poder, en caso de gue quien suscriba la oferta y el resto o parte de [a
documentacion no sea la persona fisica 0 el representante legal respectivo.

Declaracign Jurada de que ni el oferente, ni los integrantes de los grganos de administracian y
fiscalizacion en su casp, se encuentran incurses en ninguna de fas causales de inhabilidad para
contratar con la HCDN.,

“CERTIFICADQ FISCAL PARA CONTRATAR” (AFIP), de acuerdo con la normativa de la.
Administracion Federal de ingresos Publicos (AFIP). En su defecto se podré presentar constancia
de certificado en tramite, con fecha y selio legible de la Agencia AFIP correspondiente, hasta la
presentacign del certificado requerido, que deber3a efectuarse previo a [a adjudicaclion.

Para los contratos por el régimen de obra piblica, el “Certificado de Capacidad de Contratacidn
Anual”, emitido por el Registro de Constructores de Obras Publicas, conforme al articulo 1 del
Anexp | del Oecreto Reglamentario N2 1724/93 o la normativa que en el futuro la reemplace.

Certificado de inscripcitn en AFIP, donde se acredite la actividad que desarrolla y cuando
corresponda, certificacién de condicién come "Agente de Retencion” y/o certificado de exclusion
de retencién (Impuesto al valor Agregado, Impuesto a las Ganancias, Sfstema Unico de Seguridad
Social-SUSS).

Garantla de Oferta por el cinco por ciento {5%) de la propuesta, constituida en alguna de las
formas previstas por el Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de |[a HCON.

Responsabies obligados a efectuar aportes previsionales, comprobante de pago del Uitimo aporte
vencido o constancia de inscripcion cuya antigliiedad no supere los 45 dias corridos segdn
establecen las Respluciones Generales de la AFIP,

Ultimo comprobante de pago de Ingresos Brutos

Cuando los pliegos lo establezcan Copia de os Balances Generales de cierre de ejercicio, firmadas
por contador plblico nacional y certificadas por el Consejo Profesional de Cienclas Econdmicas,
correspondientes a ios dos (2) ejercicios anteriores a la fecha de presentacion de 1a oferta, con
excepcién de aquellos casos en que se acredite la imposibilidad de presentar dicha
documentacion de acuerdo a [a facha deinicio de sus actividades que consten en el Estatuto Social
o Contrato; en estos casos, sélo deberdn presentar los antecedentes que registren

Asimismo, deberd presentarse Declaracion jurada donde se indique si mantienen o no juicios con la HCDN,
individualizande en su caso: cardtula, nimeroc de expediente, monto reciamado, fuero, juzgado, secretarfa.

7. Contenido de la oferta. La oferta especificard por cada renglén en relacion a la unidad solicitada & su
equivalente; precio unitario, precio total; en pesos, con LV.A. incluido. El total general de la propuesta en
base a la alternativa de mayor valor expresado en letras y nimeros.

8. Plazo de mantenimiento de la Oferta. El plazo de mantenimiento de la oferta sera el previsto en el Pliego
de Bases y Condiciones Particulares, en un todo de acuerdo a [p reglado por el art.41 del Reglamento para
la Contratacién de Bienes, Obiras y Servicios de la HCDN:

9. Efectos de la presentacién de la oferta. La presentacidn de la oferta, importa de parte del oferente el
plenc conocimiento de toda la normativa que rige el llamado a contratacion, la evaluaclén de todas las
circunstancias, la prevision de sus consecuencias y la aceptacidn en su totalidad de las bases y condiciones

puladas, sin que pueda alegar en adelante el oferente su desconocimiento,
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Lugar de apertura. Departamento de Compras, donde se recibirdn ias ofertas hasta el dfa y hora fijados
para la apertura.
Requerimiento de Informacion. Es facultad de ia Direccldn General Administrative Contable y de la
Comisidn de Preadjudicaciones requerir infarmacidn de ios oferentes que resulte conducente a la presente
contratacién,
Anuncios de ias preadjudicaciones. El dictamen de evaluacién de ofertas serd exhibido durante TRES (3)
dias como minimo cuando se trate de Licitaciones o Concursos Piblicas, DOS (2) dias como minimo cuando
se trate de Licitaciones o Concursos Privados y UN (1) dfa como minimo cuando se trate de Contrataciones
Directas, en uno o mas lugares visibles del local del Departamento de Compras de ia HCDN. El mismo
procedimiento deberd seguirse cuando se efectie una adjudicacién distinta de Iz aconsejada por la
Comisidn de Preadjudicaciones, en cuyo caso los fundamentos deberdn comunicarse en forma fehaciente
a los oferentes.
impugnaciones al dictamen. Los interesados padran formular impugnaciones ai dictamen dentro del plazo
de tres {3) dias a contar desde el vencimiento de término fijado para los anuncios del punto anterior.
Adjudicacién. La adjudicacién serd resueita por la autoridad competente para aprobar la contratacion y
notificada fehacientemente al adjudicatario y a los restantes oferentes por los mismos medios dentro de
ios tres {3) dias de dictade el acto respective. Si se hubieran formulado impugnaciones contra ia
preadjudicacidn, ias mismas serdn resueitas en el mismo acto que disponga la adjudicacion.
Lugar, forma de entrega y recepcion. £l iugar, forma de entrega y recepcidn de io adjudicado
preferentemente seré el lugar de desting especificado en el Piiego de Bases y Condiciones Particulares. El
flete, descarga y estiba de lo adjudicado, como asi también el seguro que cubre e! riesgo dei personal
empleado en dicha tarea serd por cuenta del adjudicatario. 5i no se dispusiese un lugar de entrega
especifico para la recepcidn provisoria de los elementos adquiridos, se entendera en todos ios casos que
ser4 en el Departamento de Suministros de la Direccidn General Administrativo Cantable de ia HCDN.
Piazo de entrega. Los plazos de entrega serdn de quince (15) dias como regla general, contados a partir de
fa fecha de recepcion de la orden de compra salvo ¢casos de excepcin en que sea necesario determinar un
plazo distinto o fecha determinada, situacidn que serd establecida en el Pliego de Bases y Condiciones
Particuiares segun cada caso. De no fijarse plazo de entrega, el cumpiimiento deberd operarse dentro de
los quince {15) dias establecidos como regla general,
Recepcién Provisorla. La recepcion de las obras ejecutadas, los bienes provistos o servicios prestados
tendra el cardcter provisional y los recibos, remitos o certificados que se firmen quedaran sujetos a la
recepcién definitiva. A los efectos de la conformidad definitiva, se procederd a cotejar la provisién o
prestacién con lo solicitado, en la forma prevista en el Pliego de Condiciones Particutares y Especificaciones
Técnlcas. Detectado que fuera un desvio respecto de lo comprometido, el proveedor o Adjudicatario
debers entregar las cantidades o cumplir fas prestaciones o trabajos faltantes. La conformidad definitiva
con la recepcién se otorgard dentro de! plazo fijado en el Pliego de Condiciones Particulares y
Especificaciones Técnicas o dentro de los plazos fijados en el art. 66 de! Reglamento para la Contratacién
de Bienes, Obras y Servicios de la HCDN.
Pagos. El pago se efectuari en el plazo que haya sido determinado en Ios respectivos Pliegos de Bases y
Condiciones Particulares o a los treinta (30) dias.
Penaiidades y Sanciones. 5erd de aplicacidn 1o dispuesto por el Titulo XV de! Reglamento para la
Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de la HCDN.
Responsabilidad. La adjudicataria sera la tnica y exciusiva responsable y se obligaré a reparar la totalidad
de los dafios v perjuicios de cualquier naturaleza que se produzcan con motivo o en ocasién del servicio,
trabajo, suministro u obra que se realice, ya sea por su culpa, dolo o negiigencia, delitos y/o cuasidelitos,
actos y/o hechos del personal bajo su dependencia, o por las cosas de su propledad y/o que se encuentren
ajo su guarda o custodia.
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Seguro. Es obligacién de la adjudicataria tener cubierto a todo el personal que utilice para la realizacién
del servicio, trabajo, suministro u obra ohjeto del presente pliego, segiin corresponda con una Aseguradora
de Riesgo de Trabajo, debiendo presentar la némina completa del personal que serd afectado al mismo
con el certificado de la respectiva A.R.T.

Impuesto al Valor Agregado. A los efectos de la aplicacion del Impuesto al Valor Agregado, la H. Cdmara

de Diputados de la Nacidn reviste el cardcter de Consumidor Final.

Constitucion de domicilio. A todos los efectos legates, el oferente debera constituir domicilio legalen la
CIUDAD AUTONOMA DE BUENDS AIRES.

Prérroga de Jurisdiccion. Las partes se someten, para dirlmir cualquier divergencia en la presente
contratacién, una vez agotadas todas las instancias administrativas, a la Jurisdiccién Federal de los
Tribunales d4n lo Contencioso y Administrativo, renunciando expresamente a cualquier otro fuero o
i tidn.
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PLIEGO DE CLAUSULAS PARTICULARES

Articulo 1. OBJETO: La presente contratacion tiene como objeto la provision del servicio de
digitalizacion de legajos de agentes activos e inactivos, adquisicion de equipamiento y
capacitacion de personal de la Honorable Cdmara de Diputados de ia Nacién {HCDN).
ARTICULO 2: MARCO NORMATIVO DEL PROCEDIMIENTO:
El presente llamado tramita bajo el procedimiento de Licitacidn Piblica, con encuadre legal en
el Articulo 92 del “Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de la
HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION”, aprobado mediante Resolucién
Presidencial N2 1145/12 y las modificaciones introducidas por el articulo 32 de la Resolucién
. Presidencial N2 1087/16.
Articuio 3. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:
Plazo de Ejecucion: El plazo mdximo total para el cumplimiento del renglén 1, de los items 1y 2
del rengldn 2 y del rengldn 3 es de DIEZ (10) meses desde el dia siguiente de la recepcion de la
Orden de Compra. E! ADJUDICATARIO contard con un plazo maximo de DOS (2) MESES para el
cumplimiento del servicio especificado en el (TEM 1 del RENGLON 1 y de OCHO (8} MESES para
el [TEM 2 del RENGLON 1, considerando la preparacién, digitalizacién y carga en base de datos
de 12.000 fojas por dia (con un desvio aceptado de 1.000 fojas diarias). Para el cumplimiento del
item 2.3 del renglén 2 contard con un plazo de DOCE (12) meses que se computaran a partir de
la.instalacién y puesta en produccidn del equipo de captura.
Existe la opcidn a prorrogar en los términos del articulo 12, inciso f) del citado Reglamento.
= Lugar de Ejecucién: En las Oficinas de la Honorable Camara de Diputados de la Nacion ubicadas
en el Palacio Legislativo (Av. Rivadavia 1864 — CABA) y en el edificio Anexo “A” ( Av. Rivadavia
1861 — CABA). Las oficinas especificas donde se ejecute el servicio se coordinaran
oportunamente con la Direccién General de Recursos Humanos.
Articulo 4. VISITA PREVIA:
Los interesados deberan realizar al menos una visita previa de instalaciones obligatoria, con la
finalidad de revisar la instalacién eléctrica con la que cuentan las instalaciones, hasta SETENTA'Y
DOS (72) horas hébiles de antelacion a la fecha prevista para el acto de apertura.
La visita debera acordarse previamente con el personal técnico de la DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS HUMANOS, en el horario de 10:00 a 17:00 horas, en los siguientes (011) 4127-7100,
%ﬁ)ﬁos 8774/8758. Al finalizar la visita los interesados recibirdn un “CERTIFICADO(DE VISITA"
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que seréd completado y firmado por autoridad competente de la DIRECCION GENERAL DE OBRAS
Y SERVICIOS GENERALES, o persona designada a tal efecto, a fin de acreditar la visita.

Ei certificado de visita debera ser pres'entado conjuntamente con la oferta.

En la visita, los oferentes deberan relevar los procesos para cumplir con los proyectos de
digitalizacion a fin de asegurar una correcta provisién e instalacién de todos los recursos
necesarios para cumplir con el presente. A su vez deberdn considerar todos los accesos,
escaleras, ascensores, etc. para poder ingresar equipos y/o materiales a los sectores de
instalacién y operacién. No podran presentarse a licitacién aquellos oferentes que no hayan
visitado las instalaciones donde realizaran la instalacién del hardware.

La falta de realizacién de la visita previa serd causal de desestimacién de la oferta.

Articulo 5. CONSULTA/RETIRO DE PLIEGO:

Los interesados podran concurrir a la Direccién de Compras, sita en Riobamba 25 Anexo “C”, 6to
Piso, en el horario de 10 a 18 hs, para consultar y/o retirar el Pliego, suministrando su nombre o
razon social, CUIT, domicilio, teléfono y direccion de correo electrénico, datos en los que seran
vélidas las comunicaciones que deban cursarse. También se podra optar por consultarlo y/o
descargarlo del sitio web de la HCDN (www.hedn.gob.ar), y enviar los datos requeridos
precedentemente, por correo electrénico a dptocompras.dgac@hcdn.gob.ar, donde seran vélidas
las comunicaciones que deban cursarse.

La presentacién de la oferta significard de parte del oferente el pleno conocimiento y
aceptacion de las clausulas que rigen el [lamado a contratacién, por lo que no seré necesaria
la presentacion del pliego con la oferta.

Articulo 6. CONSULTAS Y ACLARACIONES AL PLIEGO:

Las consultas al Pliego de Bases y Condiciones Particulares y Especificaciones Técnicas deberan
efectuarse por escrito ante el Departamento de Compras. Deberan ser efectuadas hasta
CUARENTA Y OCHO (48) horas antes de la fecha fijada para el Acto de Apertura. Si, a criterio del
Departamento de Compras la consulta es pertinente y contribuye a una mejor comprensién e
interpretacién del Pliego en cuestidn, el Organismo elaborard una circular y la comunicard en
forma fehaciente con VEINTICUATRO (24) horas como minimo de anticipacién a la fecha de
apertura, a todas las personas que hubiesen retirado y/o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta que origina la circular. Asimismo, deberan ser exhibidas en la cartelera

paa ocimiento de todos los demds interesados y ser incluidas como parte integrante del
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Pliego. La Direccién de Compras podrd, de oficio realizar Ias aclaraciones que sean pertinentes
debiendo comunicarlas siguiendo el procedimiento mencionado precedentemente e incluirlas
en el Pliego. No se aceptaran consultas presentadas fuera de-término.

Articulo 7. ALCANCE DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberdn comprender e incluir la provisién de todos los elementos especificados
en el presente Pliego de Bases y Condiciones y Especificaciones técnicas. No se aceptara la
expresién “Segln Pliego” como definicién de las propuestas.

Articulo 8. GARANTIAS:

Para afianzar el cumplimiento de todas sus obligaciones, tanto los oferentes, como los

adjudicatarios deberdn constituir garantias, conforme corresponda

~ GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: Los oferentes deberan presentar una garantia por

el CINCO POR CIENTC (5%) del monto de la oferta, constituida en alguna de las formas previstas
por el Articulo 72 del Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de la HCDN.
GARANTIA DE ADJUDICACION O CU MPLIMIENTO DEL CONTRATO: El adjudicatario debera
integrar una garantia de adjudicacién o cumplimiento del contrato dentro del término de OCHO
(8) dias a contar desde la fecha de perfeccionamiento de la Orden de Compra (firma y retiro de
la misma). La garantia deberd constituirse por un valor que represente el DIEZ POR CIENTO (10%)

del valor total de la adjudicacion, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento para la

- Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de fa H.C.D.N. (R.P. N21145/12).

Cuando la ejecucion de la prestacién se cumpla dentro del plazo previsto para la integracion de
la garantia de adjudicacién o de cumplimiento de contrato, él o los adjudicatarios se encontraran

exceptuados de su presentacion, conforme lo establecido por el inciso e} del Articulo 74 de la

~ R.P. N2 1145/12 — Excepciones a la obligacion de presentar garantias.

En caso de optar por garantia mediante pdliza de seguro de caucién, la misma debera
gnéontrarse legalizada por Escribano Publico.

- DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS:

Conforme el tipo y forma de constitucion, sera de aplicacidn lo dispuesto en el Articulo 75 de Ia
R.P. N 1145/12 — Devolucién de las Garantias.

No obstante lo previsto en el presente Articulo 7¢, todos los oferentes y adjudicatarios contraen

ohligacién de hacer efectivas las garantfas a simple requerimiento de la depen
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en caso de que la H.C.D.N. asi lo disponga, sin que puedan interponer reclamo alguno sino
después de realizada la presentacion.
Articulo 9. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LAS OFERTAS:
Serd de treinta (30) dias habiles a partir de la fecha de apertura. Si el oferente no manifestara en
forma fehaciente su voluntad de no renovar la oferta con una antelacién minima de DIEZ (10)
dias habiles al vencimiento del plazo mencionado, aguella se considerard prorrogada por un
lapso igual al inicial y asi sucesivamente.
Articulo 10. PRESENTACION DE LA OFERTA:
Las propuestas se deberan presentar hasta el dia y horario fijado para la presentacién de las
mismas, debiendo encontrarse firmadas y aclaradas por el representante legal de la empresa.
Asimismo, todas las fojas que conformen la propuesta deberan estar debidamente firmadas por
el representante legal.
A partir de la hora fijada como término para la recepcién de las ofertas no podran recibirse otras,
aun cuando el acto de apertura no se haya iniciado. Las enmiendas y/o raspaduras deberan ser
debidamente salvadas por el oferente. La presentacién de la oferta implica el perfecto
conocimiento de las obligaciones a contraer, y la renuncia previa a cualquier reclamo posterior
a la firma de! contrato, basado en el desconocimiento alguno.
A los efectos de la presentacién de la oferta econémica, el oferente podra:
a}) Emplear el formulario denominado “PLANILLA DE COTIZACION” que se encuentra
anexado y forma parte del presente pliego.
b} Cotizar en una planilla membretada de la firma, respetando el formato y todos los datos
solicitados en la planilla mencionada en el punto anterior. 7
No obstante, si el oferente cotizara ambas planillas (puntos a y b), en el caso de existir
divergencias entre [as mismas, ya sea por la descripcidn de productos, cantidades, montos
cotizados u otros datos, se tomaré como valido lo expresado en la planilla oficial anexada al
presente pliego.
Para los casos donde los formularios de cotizacién presentados no se ajusten a lo dispuesto en
los puntos ;) y b) corresponderé la desestimacién de la oferta.
Articulo 11. FORMA DE COTIZAC!ON.
Los oferentes deberan volcar sus ofertas econdmicas, en la planilla de cotizacién anexada al

presente pliego o bien utilizando una planilla con membrete de la firma e el formato
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de la planilla oficial, tal lo dispuesto en el articulo anterior, puntos a) y b). Se entenderén todos

los importes ofertados como finales, en pesos, con IVA incluido, fijos e inamovibles. Articulo 12.

DOCUMENTACION A ACOMPANAR CON LA OFERTA.

Se estard a lo dispuesto por el art. 35 del Reglamento para la contratacién de bienes, obras y

servicios de la HCDN. A tal efecto, en el momento de presentar la oferta, se debera proporcionar

la informacion que en cada caso se indica {(en todos los casos deberd acompaiiarse la

documentacién respaldatoria y las copias de escrituras, actas, poderes y similares deberan estar

autenticadas por Escribano Publico):

a. Personas fisicas y apoderados:

1.

2.

Nombre completo, fecha de nacimiento, nacionalidad, profesion, domicilio real y
constituido, estado civil, tipo y nlimero de documento de identidad.

Cédigo de Identificacién Tributaria (C.U.L.T) y condicidn frente al Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y Regimenes de Retencidn vigentes.

b. Personas juridicas:

1.

Razon Social, domicilio legal y constituido, lugar y fecha de constitucidn y datos de
inscripcién registral.

Fecha, objeto y duracion del contrato social.

Némina, datos personales y cargo de los actuales integrantes de sus érganos de
administracién y fiscalizacion, y fecha de comienzo y finalizacidn de sus mandatos.
Codigo de Identificacién Tributaria (C.U.LT) y condicion frente al Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y Regimenes de Retenciodn vigentes

c. Personas juridica en formacién:
Ademds de lo indicado en los incisos b. deberdn acompaiiar:

1.

Constancia de iniciacion del trdmite de inscripcién en el registro correspondiente.

” d. Consorcios y Uniones Transitorias de Empresas

Ademads de lo solicitado en el inciso b), deberan acompaiiar:

1.

2.
3.
4

Identificacion de las personas fisicas o juridicas que los integran.

fecha del compromiso de constitucién y su objeto.

Constancia de iniciacién de tramite de constitucién de Consorcio o UTE.

Declaracién de solidaridad de sus integrantes por todas las obligaciones emergentes de
la presentacion de la oferta, de la adjudicacién y de la ejecucidn del contrato.

En todos los casos, con la oferta deberd acompadarse:

1

Copia autenticada del poder, en caso de que quien suscriba la oferta y el resto o parte de
la documentacion no sea la persona fisica é el representante legal respectivo.

Declaracion Jurada de que ni el oferente, ni los integrantes de los dérganos de
administracién y fiscalizacién en su caso, se encuentran incursos en ninguna de las
causales de inhabilidad para contratar con [a HCDN.
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“CERTIFICADO FISCAL PARA CONTRATAR” {AFIP), de acuerdo con la normativa de la
Administracion Federal de ingresos Publicos {AFIP). En su defecto se podrd presentar
constancia de certificado en tramite, con fecha y sello legible de la Agencia AFIP
correspondiente, hasta la presentacion del certificado requerido, que debera efectuarse
previo a |a adjudicacidn.

Certificado de inscripcion en AFIP, donde se acredite la actividad que desarrolla y cuando
corresponda, certificacién de condicidn como “Agente de Retencion” y/o certificado de

" exclusién de retencidn (Impuesto al valor Agregado, Impuesto a las Ganancias, Sistema

Unico de Seguridad Social-SUSS).

Garantia de Oferta por el cinco por ciento (5%) de la propuesta, constituida en alguna de
las formas previstas por el Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios
de la HCDN.

Responsables obligados a efectuar aportes previsionales, comprobante de pago del
tiltimo aporte vencido o constancia de inscripc}én cuya antigiiedad no supere los 45 dias
corridos segtin establecen las Resoluciones Generales de la AFIP.

Ultimo comprobante de pago de Ingresos Brutos

Constitucion de domicilio: A todos los efectos legales, el oferente deberd constituir

domicilio legal en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

El oferente deberd presentar con su oferta un los certificados de inscripcion en AFIP y el

~ seguro de la ART de todo el personal afectado al servicio.

10. Plan de Proyecto v las Especificaciones Técnicas del Software que han de utilizar para Ia

prestacion del servicio, conforme al detalle que se solicita en el punto B.9. del Iitem 2 del
Rengton 1 de las Especificaciones Técnicas. El Plan de Proyecto deberd incluir fodo lo

solicitado en el punto B.3. de los Requerimientos Generales.

11. Certificado de visita.

12. Antecedentes y certificaciones correspondientes al personal referido en los puntos5, 6y

7 del item B “Condiciones del Servicio” como asi también aquellas solicitadas en los

puntos B.1. y B.2. de los Requerimientos Generales.

Asimismo, deberd presentarse Declaracion jurada donde se indique si mantienen o no juicios

con la HCDN, individualizando en su caso: cardtula, nimero de expediente, monto reclamado,

fuero, juzgado, secretar(a.

Articulo 13. CRITERIO DE EVALUACION Y SELECCION DE OFERTAS

La adjudicacién sera global y recaera sobre aquella oferta que, ajustdndose en un todo a lo

requerido en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares, Generales y de Especificaciones
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calidad, idoneidad y antecedentes del oferente, asi como los demds términos de la oferta
{Articulo 52 de la R.P. 1145/12 - Oferta mds conveniente).
ARTICULO 14: EXHIBICION DE LAS PREADJUDICACIONES Y TERMINO PARA IMPUGNAR:

- ANUNCIOS DE LAS PREADJUDICACIONES (Articulo 54 de la R.P. N2 1145/12):
El dictamen de Evaluacién de las ofertas serd exhibido durante:
TRES (3) dias como minimo cuando se trate de licitaciones o concursos publicos;
DOS (2) dias como minimo, cuando se trate de licitaciones o concursos privados;
Y UN (1) dia como minimo cuando se trate de contrataciones directas

- IMPUGNACIONES AL DICTAMEN (Articulo 55 de la R.P. N2 1145/12):
Los interesados podran formular impugnaciones al dictamen dentro de los TRES (3) dias hébiles
a contar desde el vencimiento del término fijado para los anuncios.
Articulo 15. ADIUDICACION.
La adjudicacion serd resuelta por la autoridad competente para aprobar la contratacién y
notificada fehacientemente al adjudicatario y a los restantes oferentes por los mismos medios
dentro de los tres (3) dias de dictado el acto respectivo. Si se hubieran formulado impugnaciones
contra la breadjudicacién, las mismas serdn resueltas en el mismo acto que disponga la
adjudicacién.
ARTICULO 16. SEGUROS Y LEGISLACION LABORAL:

El Adjudicatario debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Seguridad Social:

El Adjudicatario deberd cumplir respecto del personal afectado a las tareas con todas las
obligaciones emergentes de la Legislacién Laboral y de la Seguridad Social. El personal y/o
terceros afectados por el Adjudicatario de la presente contratacién en cumplimiento de las
obligaciones asumidas por éste, careceran de relacién juridica alguna con la HCDN. Estarédn a
exclusivo cargo del Adjudicatario los salarios, seguros, cumplimiento de leyes y cargas sociales y
previsionales y cualquier otra erogacién, sin excepcion, vinculados con la ejecucién contractual,
quedando exprésa mente liberada la HCDN por tales conceptos, y sin que se configure solidaridad

alguna entre ambos.

identes de trabajo:
%« 02141717
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£l Adjudicatario serd responsable de su personal por accidentes de trabajo, por lo que contratara
un seguro que cubra la totalidad de las obligaciones fijadas por |a Ley sobre Riesgos de Trabajo
N°® 24,557, y sus normas modificatorias y complementarias.

Este seguro debera cubrir los riesgos y accidentes de trabajo y/o enfermedades profesionales e
inculpables amparando las indemnizaciones por incapacidad permanente, parcial y absoluta,
incapacidad temporaria y/o muerte, accidente in itinere y prestacién médico-farmacéutica y
toda otra contingencia y/o prestacion contemplada en la Ley N° 24.557 y sus decretos
reglamentarios, por el monto maximo que fijara la legislacién vigente. Si el Adjudicatario afectara
personal que no se encontraren bajo relacién de dependencia, éstos deberan contar con una
cobertura por Accidentes Personales, por un monto individual segdn las normativas vigentes.

Este seguro reviste el cardcter de principal, cualquier seguro contratado por la HCDN serd en

* exceso y no contribuird a la cobertura aqui requerida.

¢) Contratacién de los Seguros:

El Adjudicatario deberd contratar los seguros detallados en el presente pliego, cuya vigencia
deber3 abarcar la totalidad del periodo contractual, e incluir la renovacidn automatica de los
mismaos hasta la efectiva finalizacion del contrato, incluidas las prérroéas. La contratacion de los
seguros aqui referidos resulta independiente de aquellos otros que le sean legalmente exigibles
al Adjudicatario por su actividad a fin de cubrir los posibles dafios o pérdidas que afecten a sus
bienes o los de sus empleados, como consecuencia de su actividad.

Las compaiiias aseguradoras con las cuales contrate el Adjudicatario las coberturas exigidas en
el presente pliego, deben contar con autorizacién de la Superintendencia de Seguros de la
Nacién y contar con calificacidn de riesgo minima en Categoria “A".

El adjudicatario debera presentar copia certificada de la Pdliza de Seguros de Riesgos de Trabajo
junto con la némina del personal interviniente y la constancia del ultimo pago. La H.C.D.N. no
autorizara el ingreso a sus dependencias, de ninguna persona que no se hallare previamente

autorizada a hacerlo.

ARTICULO 17. RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO

gne y Seguridad:
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El Adjudicatario asumird la total y exclusiva responsabilidad por las obligaciones emergentes de
las Normas de Higiene y Seguridad Laboral dispuestas por la Ley N2 19.587 y sus decretos
reglamentarios, debiendo adoptar toda medida conducente a la seguridad del personal afectado

a la ejecucién del Contrato, a fin de evitar dafios a terceros.
b) Régimen de Responsabilidad Frente a Terceros y Personal

La HCDN no asumird responsabilidad alguna y quedara desligada respecto de todo conflicto o
litigio que eventualmente se generase por cuestiones de indole laboral entre el Adjudicatario y
el personal que éste ocupare a los fines de cumplir con sus obligaciones contractuales y que, en
consecuencia, pudiera implicar o no la intervencién del gremio que los nuclea y/o de aquellos
organismos estatales vinculados con el contralor de transgresiones a normas establecidas para
el orden laboral, o del cumplimiento de convenios colectivos de trabajo en vigencia. Igual criterio
se hace extensivo a las obligaciones previsionales e impositivas que recaigan sobre el
Adjudicatario.

Asimismo, la HCDN no asumird responsabilidad alguna por reclamos de terceros con los que el
Adjudicatario hubiere contratado a los fines de cumplir con las obligaciones emergentes de la
normativa vigente, los Pliegos de Bases y Condiciones Generales, Particulares y de
Especificaciones Técnicas correspondientes. En el caso de que la contratista recurra a empresas
subcontratistas, las mismas deberdn cumplir con todas las obligaciones previstas en los pliegos

licitatorios para el contratista de ia Administracién.

De la misma forma, el Adjudicatario es exclusivamente responsable de toda reclamacién o accién
de terceros que pudiere establecerse por razon de cualquier dafio o perjuicio ocasionado a
personas o cosas O Sus anexos; ya sea por cualquier material, maquinaria o implementos usados
o por negligencia, culpa, omisién o imprudencia de él y de sus empleados afectados a las tareas
‘a su cargo. En ese sentido, el Adjudicatario podr4 tomar seguro por las responsabilidades civiles
por dafios y perjuicios a terceros o de propiedad de terceros, incendio y siniestro; en caso de
que el monto de dicho seguro no alcanzare a cubrir los dafios provocados, |2 diferencia

tante correra por parte del Adjudicatario.
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ARTICULO 18: PENALIDADES Y SANCIONES ESTABLECIDAS PARA EL PRESENTE LLAMADO:

Por observaciones en la prestacion y en el cumplimiento de cualquiera de las condiciones de la
presente contratacion los oferentes y adjudicatarios seran pasibles de las siguientes penalidades
y sanciones, sin perjuicio de la aplicacion de penalidades y sanciones establecidas en la R.P. N2
1145/12:
1) PENALIDADES

a) Pérdida de la garantia de mantenimiento de la oferta:

1. Siel oferente manifestara su voluntad de no mantener su oferta fuera del plazofijado
para realizar tal manifestacién, o bien, retirara su oferta sin cumplir con los plazos de

l. mantenimiento.
b) Pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato:

1. Por incumplimiento contractual, si el Adjudicatario desistiere en forma expresa del
contrato antes de vencido el plazo fijado para su cumplimiento, o vencido el plazo de
cumplimiento original del contrato o de su extensién, o vencido el plazo de las
intimaciones que realizara la Comisién de Recepcidn Definitiva, en todos los casos,
sin que los bienes fueran entregados y/o prestados los servicios de conformidad.

2. Porceder el contrato sin autorizacidn expresa de la H.C.D.N.

c) Muita por mora en el cumplimiento de sus obligaciones:
1. Para el caso de adquisicidn de bienes: se aplicard una multa del UNO POR CIENTO
. ) (1 %) del valor de lo satisfecho fuera de término por cada SIETE (75 dias de atraso o
T fraccion mayor a TRES (3) dlas.

2. Para el caso de servicios/obras:

2.1. Por la demora en el inicio de prestacidn de los servicios, sin razon justificada, se
aplicara una multa de! CERO COMA CINCO POR CIENTO (0,5 %) del monto total
del contrato, por cada dia habil de atraso.

2.2. Vencido el plazo de ejecucién de los trabajos de obra, si los mismos no se
encontraran concluidos sin razon justificada, se aplicara una multa del CERO
COMA CINCO POR CIENTO (0,5 %) del monto total del contréto, por cada dia habil
de atraso.

d cisidn por su culpa:
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1. Por incumplimiento contractual: si el Adjudicatario desistiera en forma expresa del
contrato antes de vencido el plazo fijado para su cumplimiento, o vencido el plazo de
cumplimiento original del contrato o de su extensién, o vencido el plazo de las
intimaciones que realizara la Comisidn de Recepcién Definitiva, en todos los casos,
sin que los bienes fueran entregados y/o los servicios prestados de conformidad.

2. Por ceder el contrato sin autorizacion de la HCDN.

3. Encasodenointegrar la garantia de cumplimiento de contrato luego de la intimacion
cursada por la HCDN, quedando obligado a responder por el importe de la garantia
no constituida, de acuerdo al orden de afectacion de multas previsto en el articulo
112 de la R.P. N2 1145/12.

La rescisién del contrato y la consiguiente pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato
podrdn ser totales o parciales, afectando en este Ultimo caso a la i:)arte no cumplida.
2) SANCIONES.
Los oferentes o adjudicatarios podrén ser pasibles de las sanciones establecidas en el presente
pliego, cuando incurran en las siguientes causaleS:

a) Apercibimiento:

1. Sieloferente manifestara su volunfad de no mantener su oferta fuera del plazo fijado
para realizar tal manifestacién o retirara su oferta sin cumplir con los plazos de
mantenimiento.

2. El oferente a quien se le hubiese desestimado la oferta por alguna de las causales
enumeradas en los incisos a), b), c}, d), f}, g}, h), j), k} y m) del articulo 47 de la R.P. N@
1145/12,

3. El oferente a quien se le hubiese desestimado la oferta como resultado de la
aplicacién del articulo 36 de la R.P. N2 1145/12.

b) Suspensién:

1. Se aplicard una suspensién para contratar con la HCDN de hasta UN (1} afio:

1.1. Al adjudicatario a! que se le hubiere revocado la adjudicacidn por causas que le
fueren imputables.
1.2. Al oferente o adjudicatario que, intimado para que deposite en la cuenta de la

HCDN el valor de la penalidad aplicada, no hubiese efectuado el pago en el plazo

%ﬁjado al efecto.
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1.3, Al proveedor a quien le fuere rescindido parcial o totalmente un contrato por
causas que le fueren imputables.

1.4. Al oferente o adjudicatario a quien en el lapso de UN (1) afio calendario se le
hubieren aplicado TRES {3) sanciones de apercibimiento.

2. Se aplicard una suspensidn para contratar con la H.C.D.N. por un plazo mayor a UN

{1) afio y hasta DOS (2) afios:

2.1. Cuando se constatara fehacientemente que el oferente o adjudicatario hubiere
intentado o incurrido dar u ofrecer dinero o dadivas:

- A funcionarios o empleados de la H.C.D.N. para que estos hagan o dejen de hacer algo
relativo a sus funciones, con competencia referida a una licitacién o contrato.

- Afuncionarios de la H.C.D.N. para que hagan valer la influencia de sus cargos ante otros
funcionarios o empleados de la H.C.D.N. para que estos hagan o dejen de hacer algo
relativo a sus funciones, con la competencia descripta.

- A cualquier persona que haga valer su relacién o influencia sobre un funcionario o
empleado, de fa H.C.D.N. con la competencia descripta, para que estos hagan o dejen de
hacer algo relativo a sus funciones.

2.2. Cuando se constate que el oferente o adjudicatario haya presentado
documentacién o informacién falsa o adulterada.
2.3. Si se constatara que el oferente, que habiendo firmado la DDJJ de habilidad para
contratar con la H.C.D.N. se encontrara inhabilitado para hacerlo, conforme lo
prescripto en el Articulo 34 de la R.P. N2 1145/12.
Los plazos comenzaradn a computarse a partir del dia habil siguiente en que quede firme el acto
de Ia suspensién.

¢) Inhabilitacién:

Serin inhabilitados para contratar por el tiempo que duren las causas de la inhabilitacion,

quienes se encuentran incursos en el Articulo 34 de la R.P. 1145/12.

ARTICULO 19: RECEPCION DEFINITIVA DE BIENES Y/O SERVICIOS:
La recepcién definitiva sera otorgada por la Comisién de Recepcién Definitiva dentro de los SIETE
(7) dias hébiles de cumplida la entrega de los elementos o de prestados los servicios. En caso de

na vez vencido dicho plazo, el adjudicatario podra intimar el pro unciamiento sobre

18
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el rechazo o [a conformidad definitiva, la cual se tendrd por acordada en caso de que no se
manifestara en el término de DDS (2) dias de recibida la intimacion (Articulo N2 66 de la R.P. N2

1145/12).

ARTICULO 20: FACTURACION Y FORMA DE PAGO:
Forma de pago
Los pagos de facturas operaran dentro de los treinta (30) dias corridos a contar desde la fecha

de presentacién de las mismas, con previa conformidad del drea requirente.

Facturacién

A los efectos tributarios, y atento a la condicién de IVA exento que reviste la HDNORABLE
CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION, se deberé considerar al organismo como Consumidor
Final. Las facturas a presentarse serdn C o B, debiéndose emitir las mismas en cabeza de la
HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION — Clave Unica de Identificacién Tributaria
(C.U.LT.} N2: 30-53421333-2.

Las facturas deberan ser presentadas ante el Departamento de Mesa de Entradas y Archivo
dependiente de la Subdireccién de Administracién de la Direccion de Administracién de la
Direccidn General Administrativo Contable de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA de la
HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION sita en calle Riobamba N2 25, piso 62,
anexo C de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, teléfono: 4127-4850/4863, acompafiada de:
remito/s, u otra certificacién/es de ejecucién — si correspondiera — y copia de la orden de
compra.

Astmismo, conforme lo establecido por la Resolucién General N2 2853 de fecha 25 de junio de
2010, sus modificatorias y complementarias, emitida por la Agencia Federal de Ingresos Publicos
(A.F.I.P.), se informa que la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION dispone de la
cuenta de correo electronico meda.dgac@hcdn.gov.ar para la recepcién de facturas del tipo

electrénico.

ARTICULO 21: AUTORIZACION DE LA PUBLICIDAD Y/O CESION O TRANSFERENCIA DE LA ORDEN
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El adjudicatario no podrd vender, ceder o de cualquier forma transferir parte alguna o la
totalidad de la Orden de Compra, ni efectuar ningdn tipo de publicidad en cualquier medio de
difusion, sin contar con la autorizacion previa y por escrito de la H.C.D.N,, si asi lo hiciere, se

podré dar por rescindido de pleno derecho con culpa del proveedor.

ARTICULO 22: NORMATIVA APLICABLE:.

La presente contratacion se regira por las disposicione_s del “Reglamento para la Contratacion de
Bienes, Obras y Servicios de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION”, aprobado
mediante Resolucion Presidencial N2 1145/12, sus modificatorios y complementarios, por la
Resolucién Presidencial N2 1087/16, el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales y el
presente Pliego de Bases y Condiciones Particulares y Especificaciones Técnicas.

Las norinas mencionadas se encuentran para conocimiento y/o consulta de los interesados y
potenciales oferentes en el siguiente link:
http://www.diputados.gob.ar/secadmin/dgral_admin_ctble/dr_compras/subdireccioncomp

rasyseguros/dptodecompras/licitaciones/apertura-2016.htmi

ARTICULO 23: ORDEN DE PRELACION:

Conforme lo establecido por el Artfculo 123 de la R.P. N2 1145/12, todos los documentos que
integran el contrato serdn considerados como reciprocamente explicativos. En caso de existir
discrepancias se seguira el siguiente orden de prelacion:

a) Las disposiciones de este Reglamento.

b) El pliego de Bases y Condiciones Generales.

¢) El Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

d) Las Especificaciones Técnicas.

e) La Oferta y las Muestras que se hubieran acompafiado.

f) La Adjudicacion.

g) Ls Orden de Compra, o de Venta en su caso.

ARTICULO 24: RESOLUC!ON DE CONTROVERSIAS:

Las partes se someten, para dirimir cualquier divergencia derivada'de la presente contratacion,

P.N9:02 14717
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en lo Contencioso y Administrativo, renunciando expresamente a cualquier otro fuero o
jurisdiccion.

A los efectos del seguimiento de novedades que puedan producirse respecto de la presente
contfatacién e independientemente de las comunicaciones que se cursen, aconsejamos a los

interesados y potenciales oferentes visitar el link:

http://www.diputados.gob.ar/secadmin/dgral_admin ctble/dr compras/subdireccioncomp
rasyseguros/dptodecompras/licitaciones/apertura-2016.html l

EL PRESENTE PLIEGO CONSTA DE CUARENTA (40) HOJAS, TRES (3) DECLARACIONES JURADAS,
UNA (1) AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS Y UNA (1) PLANILLA DE COTIZACION
ANEXADOS QUE FORMA PARTE DEL MISMO//.

a
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PLIEGO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

u@ﬁm@m\u& gﬂ@; " **—— _}

SERVIC!O DE DIGITAL!ZACI@N POR

1.1 500.000 IMAGEN IMAGEN DE LEGAJOS DE AGENTES

1 ACTIVOS EN INSTALACIONES DE LA HCDN.
SERVICIO DE DIGITALIZACION POR
IMAGEN IMAGEN DE LEGAJOS DE AGENTES

INACTIVOS EN INSTALACIONES DE LA .
HCDN.

. 1.2 2.800.000

‘ mmura@m DEHEQ) mmu M)

I

2.1 1 UNIDAD EQUIPO DE D]GITALIZACI@N ESCANER
2
2.2 1 UNIDAD SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXACION
2.3 1 UNIDAD SOPORTE TECNICO
3 ,‘.-m, - . ..
. 3.1 40 HORA SERVICIO DE CAPACITACIGN
. R

RENGLON 1: DIGITALIZACION DE LEGAJOS

El ADJUDICATARIO deberd proveer un servicio integral de digitalizacion de la informacion '
contenida en los legajos de agentes activos {ltem 1) e inactivos (ftem 2) en las instalaciones de
la HCDN. Los agentes activos son aquellos que actualmente prestan servicios en relacién de
dependencia en la HCDN y los agentes inactivos, aquellos que han sido dados de baja.

ITEM 1.1: SERVICIO DE DIGITALIZACION POR IMAGEN DE LEGAJOS DE AGENTES ACTIVOS

s Agentesactivos: son 5.600 legajos que contienen en total 350.000 fojas, entiéndase fojas
como hojas doble faz.

e Representan 500.000 imagenes, considerando que algunas fojas pgseen coni
fle faz (frente y dorso).

nido en
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» El ADJUDICATARIO deber3 digitalizar su contenido teniendo en cuenta que el mismo se
encuentra separado en secciones. Debido a ello, deberd colocar DOS (2) INDEXACIONES:
DNI y Seccién. Ademas deberd vincular estos dos campos con los campos Nombre,
Apellido, Nimero de Legajo, provistos por la HCDN a través de una base de datos.

e La documentacién que conforma un legajo activo se detalla a continuacion de manera
meramente referencial

Referencia de documentacién que conforma un legajo activo
PRIMERA SECCION: DATOS PERSONALES DEL AGENTE
s Datos Personales
* Declaracion de Domicilio
s Copia DNIV
» Certificado de Reincidencia (RNR})
* Constancia de CUIL
* Curriculum Vitae {firmado)
*» Apertura de Cuenta Bancaria (UR)
* Copia de CBU con membrete bancario  *Certificado Apto Médico
SEGUNDA SECCION: DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
+ Pedido de Prelegajo RP 575/07
* Memo de afectacién
~ » Nota de conformidad enviada a presidencia (Copia)
« Conformidad enviada a presidencia (Copia recibida}
s Resoluciones Presidenciales (RP):
a) *De Designacién (Alta)
b) *De Re c_ategorizacién '
¢) *De Cambio de Convenio
d) *De Cambio de Funciéﬁ

» DSAD (Secretaria Administrativa)
» Disnosiciones (DGRH):

L E
ROP.NQ: 0214717
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a) *Cambios de Area

b) *Aceptacién de Renuncia

¢} *Licencias

d) *Suspensiones

TERCERA SECCION: DOCUMENTACION REFERENTE A LA LIQUIDACION
» Sdbana de ANSES |

* Estudios, Diplomas o Analitico {c/Certif. Min Educacién y/o Interior)l
* C. de Servicios en otros Organismos PUblicos (Antigliedad)

* Documentacidn del grupo familiar:

a) *PADRES: CUIL y DNI

b) *FAMILIARES: CUILY DNI

¢} *HIOS; Certificados de Nacimiento, CUIL, Negatividad del Conyuge,
» Copia de DNI

. [Dependier;do del caso]:

a) Certificado de Discapacidad, Certificado de Guarda o Adopcién, C. Escolar

b) *PAREJA: CUIL, DNI, Certificacion de Matrimonio o de Unién de Hecho

CUARTA SECCION: DOCUMENTACION ADICIONAL O COMPLEMENTARIA
* Seguros de Vida - Patronal y Persanal

* Declaracién Jurada de Cargos

* Declaracidn Jurada DGI/AFIP

¢ En el caso de poseer Registros de otras liquidaciones de Haberes.

ITEM 1.2: SERVICIO DE DIGITALIZACION POR IMAGEN DE LEGAJOS DE AGENTES INACTIVOS

» Agentes inactivos: son 32.300 legajos que contienen 2.000.000 de fojas, entiéndase fojas
md hojas doble faz.

APAN22 14717
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e Representan 2.800.000 im3genes considerando que algunas fojas poseen contenido en
doble faz (frente y dorso).

¢ La documentacién que conforma un legajo inactivo es similar a la consignada en el item
1, con la salvedad de que no se encuentra dividida en secciones.

e El ADJUDICATARIO deberd colocar UNA (1) INDEXACION: DNI/LC/LE. Ademds deberd
vincular este campo con los campos Nombre, Apellido, Nimero de Legajo, provistos por
la HCDN a través de una base de datos.

Las fojas a digitalizar se entregaran en legajos de cantidad variable de hojas.

El tamafio de fojas a digitalizar serd del mdximo correspondiente a A3, incluyendo todos los
tamafios intermedios.

Los documentos pueden hallarse cosidos, encuadernados, abrochados, en hojas sueltas, etc., en
diverso grado de conservacion y distintos grados de legibilidad.

El procedimiento de resolucién de anomalias y/o consultas sobre los documentos cuande surjan
dudas respecto de su digitalizacion y/o indexacién, se resolvera con el personal de la HCDN
asignado al proyecto.

No se aceptaran imagenes finales generadas a partir de la union de imagenes parciales.

El producto final serd un conjunto de documentacion digitalizada, de manera tal que permita
luego su utilizacién mediante los sistemas administrativos del organismo, para integrar un
esquema de legajo electrénico con firma digital, por lo que deberd realizarse en formato PDF
con reconocimiento de texto y debidamente indexado.

TAREAS MINIMAS A REALIZAR

A. EMBALAJE Y MOVIMIENTO DE LA DOCUMENTACION
CONDICIONES DEL SERVICIO

INDEXACION

ENTREGA FINAL

oo

EMBALAJE Y MOVIMIENTO DE LA DOCUMENTACION

>

La HCDN entregara toda la documentacion a digitalizar, en cajas contenedoras, biblioratos o
similares con un rétulo externo que identifique los documentos que contiene, para facilitar luego
el proceso de transporte y llenado de formularios que permitirdn gl control intgrno de la

ﬁ@tacién.

R.P.N2:0214/17
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El ADJUDICATARIO debera referenciar las cajas en el ambito de cada uno de los archivos actuales
(4to y 5to piso Anexo C y subsuelo Palacio Legislativo) y transportarias hasta el area de
digitalizacidn provista por la HCDN para la prestacién del servicio (2do subsuelo Anexo A), a fin
de comenzar con |a etapa de tratamiento documental de las mismas.

Previo al retiro final, el Jefe de Proyecto designado por la HCDN y el Director del Proyecto
desighado por el ADJUDICATARIO, firmaran un remito en el cual se detallara la cantidad de cajas
y su contenido. '

El ADJUDICATARIO debera dar Acuse de Recibo de los documentos, por lo cual deberd contar
con algdn software que permita la impresién de remitos con el contenido de cada lote.

Para cumplir con el servicio, el ADJUDICATARIO deberd proveer las herramientas, recursos
humanos y de informadtica que resulten necesarios.

A partir del momento de la entrega, el ADJUDICATARIO se hace plenamente responsable por la
documentacién recibida, debiendo asegurar su manipulacion en condiciones que permitan
asegurar su conservacion e integridad.

B. CONDICIONES DEL SERVICIO

Antes de iniciar el trabajo, la HCDN podra coordinar una reunién entre su Jefe de Proyecto y el
Director de Proyecto del ADJUDICATARIO mediante la cual se definird el tamafio de cada lote de
trabajo, la forma y tiempo de entrega y de devolucion.

1. Preparacion y acondicionamiento de los documentos

El ADJUDICATARIO se encargara de la preparacién de los documentos para la digitalizacion
correspondiente a los ITEM 1y 2.

La preparacion de los documentos consiste en remover todos los elementos (folios, ganchos,
anillos, nepacos, clips, etc.) para facilitar la alimentacion automdtica de los escéneres.

2. Digitalizacién {captura)
El proceso de digitalizacion se realizara conforme las especificaciones técnicas que se detallan a
continuacidn:

e Resolucién: 300 ppp (pixeles por puigada).

¢ Tamafio de la hoja: respetar el tamafio real del documento, dentro de los méximos
permitidos por el escaner (A4/A3).

¢ Color: escala de grises 8 bits (256 niveles).

%ﬁfmato: PDF.

B p Ne:0214717
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e Se debé obtener una legibilidad del documento en general, claridad en la captura de
detalles (texto pequefio, diferenciacién de comas y puntos, lineas segmentadas en
graficos), asi como también ausencia de manchas producidas por el escaneo.

e OCR (Reconocimiento Optico de Caracteres) sobre todos los documentos objeto del
proceso de digitalizacién.

e Control de calidad de las imagenes e Integridad de los Documentos.

3. Horario
El horario para la prestacién del servicio en las instalaciones de la HCDN es de 9:00 a 18:00 horas,
de lunes a viernes, raeservandose la HCDN la facultad de modificar dicho horario en caso de que
ello fuera necesario por razones de servicio.

4. Auditoria
La HCDN se reserva el derecho de realizar sus propias auditorias y a requerir la repeticion de la
digitalizacion de aquellos documentos en los que, a su criterio, las imdgenes digitalizadas
muestren deficiencias o no cumplan con sus requerimientos.

A efectos de control del proyecto, el ADJUDICATARIO deberd poseer un procedimiento
informatizado con acceso web que garantice la trazabilidad de los soportes informaticos y
permita a la HCDN identificar a las personas que han participado en todas y cada una de las
tareas de obtencién, archivo, digitalizacion y entrega de la documentacién, tanto en papel como
en soporte informético. '

Los registros de los accesos a los documentos deben contener, al menos, el identificador de
usuario que los realiza, la fecha, |a hora, el puesto de trabajo y un identificador del documento
accedido. :

5. Personal

En forma previa al inicio de los trabajos, e! ADJUDICATARIO deberd presentar la némina de las
personas que realizarén el servicio, las cuales deberdn estar inscriptas en su correspondiente
AR.T.

La totalidad del personal requerido para el desarrollo, implementacién, administracién y
mantenimiento del servicio provisto, sera responsabilidad de! proveedor.

La HCDN tramitara todos los permisos necesarios para el ingreso y movilidad del personal del
proveedor en las instalaciones para dar cumplimiento en tiempo y forma del servicio requerido.

El horario a realizar las tareas de digitalizacion e indexacién no superard las nueve (2) horas de
trabajo diario de acuerdo 2 la franja horaria determinada por la HCDN en el punto “Horario de
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Ante cualguier cambio gue se registre en la némina de personas presentada inicialmente por el
Adjudicatario, ya sean incorporaciones o bajas en el personal, este deberd informar dentro de
las 48 hs. en que se produzca tal cambio, acreditando la correspondiente inscripcion en AR.Ty
solicitando los permisos de ingreso correspondientes o solicitando el retiro del permiso otorgado
cuando fuese necesario.

Para la prestacion del servicio se requiere la asighacién de — como minimo - los siguientes
recursos humanos:

UN (1) Lider de Proyecto
UN (1) Especialista en Digitalizacidon
UN (1) Supervisor

SEIS (6) Personas Operativas

6. Asistencia en digitalizacion

El ADJUDICATARIO debera ofrecer un especialista en Digitalizacion con probada experiencia en
proyectos de altos volimenes de captura y procesamiento de informacién.

Seran sus principales funciones, las siguientes:

- Desarrollo de metodologias de trabajo.

- Recomendaciones funcionales.

- Asistencia en |la implementacién de los procedimientos,

- Asistencia en |a digitalizacién de nuevos procesos o documentos.
- Seguimiento técnico de la operacion.

7. Supervisién de l1a operacion

E! ADJUDICATARIO debera suministrar personal de supervision para monitorear de forma
integral la produccién. El supervisor trabajara en el sitio de digitalizacion controlando cada etapa
de! proceso.

La supervisién cubrird el mismo turno de hasta 9 hs durante 5 dias a la semana (lunes a viernes).
Las principales responsabilidades del supervisor serdn las siguientes:

- Controly asistencia del personal operativo.

- Calidad de la operacion y el proceso.

- Medicién y seguimiento de la productividad segtin planificacién.

- Seguridad y orden en puestos de trabajo. '

%—Documentacién y registros de actividad productiva.
O A‘J )
ES OF
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8. Equipamiento utilizado por el Adjudicatario para el servicio de digitalizacidn

La totalidad de los equipos de digitalizacion utilizados para cumplir la prestacién del servicio en
el plazo establecido debera ser provistc por el ADJUDICATARIO durante la vigencia de la
prestacién del mismo. Estos deberan tener capacidad para escanear hojas de tamafio A3.

Asimismo, correran por cuenta del ADJUDICATARIO, los seguros necesarios que garanticen dicho
eguipamiento durante su estadia en el organismo.

El equipamiento para realizar la captura de imdagenes deberd cumplir con los siguientes
requerimientos técnicos:

- 50.000 hojas al dia, 120 / 240 hejas por minuto.

- Alimentador de documentos para 500 hojas.

- Resolucién éptica 600 dpi.

- Resolucién de salida 100/150/200/240/300/400/600 dpi.
- Eliminacién electrénica de color (29plit29ut}).

-~ Recorte automatico.

- Auto enderezamiento.

- Auto ajuste de brillo y contraste.

- Sensor de doble documento.

- Rotacién automatica de imagen. ]

- Formatos de archive de salida: TIFF / Multi-pagina TIFF, PDF, RTF, TXT, PDF

con busgueda, PDF-A.

El ADJUDICATARIO debera asegurar el soporte técnico correspondiente para el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de captura propios utilizados durante el proceso de
digitalizacién. Este soporte debera contemplar mano de obra y totalidad de partes de recambio
y/o insumos necesarios para el cumplimiente de la operatoria reguerida.

La HCDN proveera el hardware adicional para realizar el proceso de captura, con su debida
compatibilidad, como ser Computadoras AIO y. espacio en el Storage suministradas por la
Direccion General de Informética y Sistemas para salvaguardar ias imagenes, de acuerdo a los
requerimiehtos establecidos en el Plan de Proyecto presentado en la oferta.

9. Software utilizado por e! adjudicatario para el servicio de digitalizacion

Todos los componentes de software, tanto de base como operativo, deberan ser provistos por
el ADJUDICATARIO durante |a prestacién del servicio.

Asimismo, dentro de los componentes de software deberdn estar incluides todos los
_ componentes necesarios que le permitan a la HCDN llevar adelante su funcion de auditor, tanto

%ﬂk} aspectos que hacen a la calidad de realizacion del mismo como de avae y cumplimiento.
S S FIE ity
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Al respecto, los oferentes deberdn presentar en detalle en el Plan de Prayecto del presente
servicio, y Ias Especificaciones Técnicas del Software gue han de utilizar para la prestacion del
servicio considerando las especificaciones minimas de software detalladas a continuacién.
Funciones que debera tener el software:

e Procesar automaticamente todos los documentos que pasen por él con la tecnologia
necesaria para mejorar la calidad de las imé&genes al mdximo posible y también para
reducir el tamafo de los archivos que se almacenaran y transportaran por la red.

¢ Tener un modulo de Administracién que pueda ser utilizado desde multiples estaciones
de trabajo al mismo tiempo, para permitir que distintas tareas administrativas puedan
desarrollarse al mismo tiempo por distintos usuarios.

e Permitir la clasificacidén automdtica de los documentas sin depender de sus formatos o
c6digos de barras de cualquier tipo. Es deseable que permita |a clasificacién basandose
Unicamente en el texto contenido en los documentas, cuando no fuera posible hacerlo
por sus formatos o codigos de barras.

e (Capacidad de generar un documento de salida en formato PDF con capa de texto.

® Permiticr modificar ciertos elementos de la configuracidn incluso para lotes de
documentos que ya estan dentro del flujo de captura, evitando que deban ser
digitalizados nuevamente.

El ADJUDICATARIO debera utilizar el software Capture Pro (o similar) de captura e indexacién,
junto a un software de trazabilidad de proceso adecuado_en base a las siguientes
especificaciones:

1) Adecuada integracién con el equipo provisto de acuerdo al equipamiento
consignado en el punto anterior.

2} Compatibilidad con sistemas operativos MICROSOFT WINDOWS 7, XP, VISTA, 8, 8.1,
10.

3) Escaneo en procesos de Lotes.

4} Lectura de cédigo de barrasde I-Dy 2-D.

5} OCR y MICR por zonas e interactivo.

6) Merge y 30plit de imagen / impaortacién de imagen.

7) Varios métodos de separacién.

8} 999 campos de indexacion.

9) Full file output options.

10) Searchable POF output.

11) Index field list type / formatting.

12) Salida a varios formatos de salida.

13) Procesamiento de imégenes avanzado sin volver a reescanear.

14) Procesamiento automatico de lotes.

15) Administracion de usuarios.

16) Integracién personalizada de APls

"%uasmuém j
/
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Es el proceso mediante el cual el ADJUDICATARIO ordenara en funcidn de criterios
preestablecidos ia documentacion en una base de datos. La base de datos puede tener distintos
niveles de detalle, pudiendo ofrecer la identificacién individual del expediente/legajo/conjunto
documental, sin identificar de manera particular el contenido del mismo {sélo con un cédigo
provisto por la empresa); como también se puede requerir laindexacién con mas nodos, es decir,
identificando  distintas  familias o documentos individuales dentro  del
expediente/legajo/conjunto documental.

Por lo tanto, el ADJUDICATARIO deberé ofrecer un servicio que catalogue tanto a la carpeta
contenedora como los documentos que esta contenga.

El servicio de registro supondra un nodo por carpeta contenedora, indexado por |a etiqueta que
la HCDN haya colocado.

1. Servicios de indexacién

e Estandar: Permitiendo identificar sdlo por expediente / legajo / seccién o nodo / conjunto
documental, sin diferenciar los documentos que contiene.

e Las paginas se deben colocar en el mismo orden que fueron entregadas. Es necesario
incluir caratulas / separadores.

e Seentendera por:

- Expediente: Al conjunto de los documentos relacionados con un asunto o negocio.

- Legajo: Conjunto de papeles archivados o reunidos de algin modo que tratan de un
mismo tema.

- Conjunto Documental: Agrupacion de documentos.

- Carpeta Contenedora: Bibliorato, carpetas, etc.

- Secciones o Nodos: Puntos de diferenciacién dentro de un Expediente / Legajo /
Conjunto Documental / Carpeta Contenedora. ‘

¢ Base de Datos

1. La HCDN entregara una base de datos con los indices Nombre, Apellido, DNI/LC/LE,
CUIL, Numero de Legajo. Dicha base debera ser utilizada por el ADJUDICATARIO para
indexar dichos indices a cada legajo digitalizado.

2. los legajos activos seran digitalizados teniendo en cuenta que los mismos se
encuentran separados en secciones. Debido a ello, el ADJUDICATARIO debera colocar
DOS INDEXACIONES (2): DN! y Seccién. Luego, deberd vincular estos dos campos con
los campos Nombre, Apellido, Namero de Legajo, CUIL, provistos por |a HCDN a través
de la base de datos consignada en el punto 1 anterior.

3. Los legajos inactivos seran digitalizados y el ADJUDICATARIO debera colocar UNA
INDEXACION (1): DNI/LC/LE. Luego, deberd vincular este campo con los campos
Nombre, Apellido, Nimero de Legajo, CUIL provistos por la HCDN a través de la base
de datos consignada en el punto 1.

4. El ADJUDICATARIO deberd generar una base de datos, con los campos indices
definidos para cada tipo de documento, permitiendo el acceso y visualizacién de los
documentos ya digitalizados a usuarios de |a HCDN.

5, La Base de Datos debera generarse teniendo en cuenta que el archivo fingl sera en

DF.
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6. Debera garantizarse a la HCDN la correcta visualizacién de los documentos.

D. ENTREGA FINAL

Los archivos digitales deberan ser almacenados en el Storage provisto por la HCDN.

El formato del archivo a entregar en lineas generales serd: un archivo en formato PDF que
contenga todas las imdgenes del documento. Dicho PDF debera tener la opcidn de busqueda, es
decir, deberd tener integrado el texto de cada pagina por detrés de la imagen.

En el caso de los legajos de agentes activos (Renglén 1 — ftem 1) se deberan generar archivos
separados por cada una de las secciones con que cuenta cada legajo.

Las caracteristicas para la compatibilidad de los archivos/entrega final con el Gestor Documental
de la HCDN seran definidas entre el ADJUDICATARIO y la DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA
Y SISTEMAS de la HCDN una vez emitida la Orden de Compra. También se acordara entre ambas
partes la forma de nombrar los archivos.

La reproduccién debe ser fiel e integra (incluyendo manchas, roturas y anotaciones), no
permitiéndose el agregado de ningln tipo de informacion.

Deben utilizarse técnicas de captura, archivo y visualizacién que reduzcan al minimo Ia
posibilidad de manipulacién de los doecumentos.

El ADJUDICATARIO deberd encargarse de la preparacién de los bultos para transporte de la
documentacion en las instalaciones de la HCDN.

Los archivos fisicos deberan ser devueltos sin modificaciones que vulneren su contenido ni orden
original.

En el proceso de rearmado de legajos inactivos se deberd colocar un gancho por legajo,
asegurando que no queden hojas sueltas. Para los activos se deberd rearmar el legajo en el orden
original, teniendo en cuenta las secciones correspondientes. Los elementos para armar los
documentos tales como folios, ganchos, anillos, nepacos, clips, etc. Deberan ser nuevos, sin uso
y provistos por el ADJUDICATARIO.

Los costos de la Carga y el Traslado de los documentos en las instalaciones de la HCDN desde y
hacia cada uno de los archivos actuales (4to y 5to piso Anexo C y subsuelo Palacio Legislativo) y
el lugar donde se prestard el servicio de digitalizacién corre a cuenta del ADJUDICATARIO.

%ga fina! se realizard segun los plazos estipulados en el presente pliego.
| ; F
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RENGLON 2: ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO

Una vez finalizado el plazo en que se desarrolle [a digitalizacién de los legajos activos estipulada
en el Renglon 1 —~item 1 (2 meses), el ADJUDICATARIO debera proveer los siguientes ftems, todos
ellos nuevos, sin uso, y distintos de los utilizados para la prestacién del servicio de digitalizacién:

fTEM 2.1: EQUIPO DE DIGITALIZACION — ESCANER

Régimen de escaneo: hasta 15.000 hojas por dia

Doble Cama: Alimentacién Automética y Alimentacién Manual

Anchura maxima del documento: 12 pulgadas (A3)

Tecnologia de digitalizacion: CCD o CIS

Hardware con ritmo de produccién estable de no menos de 50 hojas por minuto / 100
imagenes por minuto.

¢ Alimentador de documentos para por lo menos 250 hojas.

e Resolucién éptica 600 dpi.

s Resolucién de salida 100/150/200/240/300/400/600 dpi.

s Formato de salida TIFF, JPEG, RTF, BMP, PDF, PDF con bisqueda.

e Nuevo, sin uso y con garantia de funcionamiento por parte del fabricante sobre el
hardware por 1 afio.

ITEM 2.2: SOFTWARE DE CAPTURA E INDEXACION

Debera proveerse licencia para DOS (2) equipos, uno afectado a tareas de digitalizacion y otro a
tareas de indexacién. Software Capture Pro o similar. La licencia debe proveerse a perpetuidad
e incluir un plazo minimo de doce (12) meses de actualizacion sin cargo.

1. Software de captura

Ei software debera tener al menos las siguientes funciones:

» FEspecffico para trabajo de digitalizacién por lote.
Optimizacion de calidad de imagen automatica.
Orientacién automatica, corte y enderezamiento.
Dbtencién de imagenes color/bitonal o escala de grises/bitonal.
Soporte de digitalizacién de salida simultdnea (para escdneres con salida simultanea).
Muiltiples funciones automatizadas para una alta productividad de digitalizacién.
o Separacidn de lotes y documentacién por distintos criterios.
Deteccién y extraccidn de pdagina en blanco.
Procesamiento de lotes en segundo planc.
Fusion y divisién de imagenes.
Rotacidn y reorientacidn automaticas.
o Reorganizacién automatica de imagenes.

portacién automatica. "
ke
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e Miuitiples formatos de salida.

o]

0000000 O0

Q

Compresion sin pérdidas LZW para digitalizacion en escala de grises/color.
TIFF/TIFF multipagina.

JPEG.

PDF multipagina.

RTF.

TXT.

PDF con capacidad de busgueda ilimitada.

PDF-A.

PDF a color comprimido.

PDF encriptado/protegido.

¢ Integracién avanzada con Microsoft SharePoint.
» Debera contener adecuada integracién con el equipo provisto.

2. Software de indexacién

El software debera tener al menos las siguientes funciones:

¢ |ndexado flexible

o

0000 o0

o

999 campos de indexado

OCR/MICR regional

Codigos de barra 1-D, 2-D

Configuracién de filtros para ayudar a leer codigos de barras de mala calidad
OCR con funcién arrastrar y soltar

Lista desplegable de campos indice

Indexado de entrada de datos doble

e Bisgueda en la base de datos

e
Q
Q

Mejora la productividad y la precisién del indexado
Validacion de campos indice capturados correctos
Busqueda de uno o dos valores para completar los campos indice

o Admisién de fuentes de datos compatibles con ODBC
e Deteccién de marcas

o]

o

Deteccion de tildes, "x" u otras marcas en zonas delimitadas, o no, y utiliza los

resultados para completar los campos indice asociados

Procesamiento de encuestas, aplicaciones, cuestionarios y otros formularios de

"casilla de verificacién"

PUESTA EN MARCHA

' El ADJUDICATARIO deberd poner en marcha el hardware y software adquiridos que se

especifican en el renglén 2.

El ADJUDICATARIO ser3 responsable por la puesta en marcha de la solucién, la cual ontempla
enos los siguientes puntos:

R.P.N¢:
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s Definicién de la arquitectura mas apropiada.

* Instalacién del hardware y software requerido.

e Configuracion de la solucidn.

s Parametrizacion del software de captura e indexacién. ‘

e Acompafiamiento y soporte de la operacidn hasta alcanzar los volimenes minimos
requeridos.

¢ Definicion de los principales procesos de trabajo y elaboracion de propuestas de mejoras.

{TEM 2.3: SOPORTE TECNICO

El ADJUDICATARIO deberd prestar un soporte técnico para el mantenimiento preventivo y
correctivo del equipo de captura. Este soporte debe incluir mano de obra y totalidad de partes
de recambio necesarias para e cumplimiento de la operatoria requerida.

El servicio deberd estar disponible durante DOCE (12) meses, a partir de su instalacion y puesta
en produccion, de lunes a viernes durante 9 horas diarias, la cual sera de 9:00 a 18:00 hs. Se
considera un tiempo de resolucién promedio de una hora y media.

El ADJUDICATARIO deberd disponer fisicamente de un stock de partes ctiticas (mecanicas y
electrénicas) que garantice la operatividad de la totalidad del equipamiento propuesto. Deber3
dar detalles del stock disponible tal como se solicita en los Requerimientos Generales a
continuacion,

RENGLON 3: CAPACITACION DE PERSONAL

TTEM 3.1: SERVICIO DE CAPACITACION. El ADJUDICATARIO debera realizar una Capacitacion y
Transferencia de Conocimiento para el pe'rsonal de ia HCDN. Para ello debera prestar los cursos,
y entrenamiento necesario para garantizar e! correcto desarrollo de todos los procesos
involucrados en el objeto del presente pliego.

- Todos los cursos y sesiones de entrenamiento se realizaran en el mismo plazo en que se presta
el servicio de digitalizacién de los legajos del personal activo {Renglén 1 — ftem 1) y continuar
una vez efectuada la puesta en marcha del equipo adquirido con su software correspondiente
(Rengién 2 — ltems 1y 2).

Toda la capacitacidn se realizara en las dependencias de la HCDN, donde se encuentre instalado
el centro de digitalizacion, en los mismos horarios previstos para los turnos operativos y debera
© la modalidad hands-on.

R.P.N2:02 14717
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La capacitacion minima debera ser de 40 horas, donde el ADJUDICATARIO debera capacitar al
personal responsable de los procesos de digitalizacion, indexacién, data entry y almacenamiento
de documentos y realizar la transferencia de conocimiento con un servicio de soporte de 15
horas mensuales durante la ejecucion de contrato.

La HCDN podra coordinar una reunidn entre su Jefe de Proyecto y el Director de Proyecto del
ADJUDICATARIO mediante la cual se definira el cronograma de la capacitacion.

Se contemplara la capacitacion de hasta 15 personas con perfil de usuario final/operador (en
grupos no mayores a 5 personas). Se contemplara la capacitacion de hasta 2 personas con perfil
de administrador.

El ADJUDICATARIO debera proveer los Instructivos y Manuales de Procedimientos dirigidos a los
usuarios finales para el proceso de digitalizacion, como asi también toda documentacion técnica
necesariajpara que el personal de la HCDN pueda mantener los sistemas, hardware y bases de
datos conffigurados e instalados, entregando en el mismo documento, contrasefias y usuarios
C erfil bdministradores a la Direccién General de Informatica y Sistemas.

36
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REQUERIMIENTOS GENERALES

A. GESTION DE PROCESOS Y PROYECTO

El ADJUDICATARIO debera asignar un lider de Proyecto que cuente con certificacion PMP® del Project
Management institute. El proyecto deberd ser dirigido seglin estidndares det PMI y fa adaptacién de los
procesos de sus técnicas definidas por la Direccién General de Recursos Humanos.

Los objetivos generales del Proyecto serdn:

» Implementar buenas practicas que aumenten las probabilidades de éxito de los
proyectos.

e Optimizar las restricciones aplicables {tiempo, costo, alcance, calidad, riesgo asumido,
nivel de satisfaccién del cliente).

s Potenciar las probabilidades de éxito con un uso eficiente de recursos.

Entre las principales responsabilidades del lider de proyecto y procesos se distingue:

Seguimiento de los RRHH.
s Control integrai de fa operacién: tiempo, costo, alcance, calidad.
» Integracion con personal HCDN.
* Redaccion y seguimiento de procesos criticos:
o Recepcién de trabajo a procesar.
Procesamiento de datos.
Mantenimiento preventivo.
Mantenimiento correctivo.
Operacidn dei equipamiento.
Manipulacidén del trabajo en proceso.
Manipulacién y almacenamiento de trabajo terminado.
Control de calidad y reproceso de trabajo con errores.
Solicitud y reemplazo de insumos.
Entrega de trabajo procesado.
o Devolucion de documentos fisicos.
»  Gestidn de riesgos e implementacion de acciones correctivas y preventivas,
e Comunicacion y elaboracién de informes.
e Documentacién de lecciones aprendidas.

OO0 0000000

B. PROPUESTA

Los oferentes deberdn acompafar sus propuestas con la siguiente informacion:

1. AN DENTES
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- Detalle de proyectos de digitalizacién de similar envergadura dentro de los Gltimos CINCO (5)
afios en el dmbito nacional, con fecha y estado, a fin de acreditar su experiencia en e! mercado.

- Detalle de parque de equipamiento comparable bajo soporte técnico actual.

- Depdsito de repuestos y stock en el pals comprobable.

~ Detalle de antecedentes y certificaciones de especialistas en consultorfa, técnicos y lider/Director
de proyecto a asignar.

- Certificaciones por parte del fabricante de equipos sobre el personal afectado a la instalacidon del
misma.

- Modelos de Documentos a presentar de acuerdo a la Metodologia PMBOK, contemplando como
minimo: Acta de Inicio, |dentificacion de Interesados, Andlisis de Riesgos, Estructura de Desglose
del Trabajo (EDT), Definicién de Actividades con secuenciamiento, Cronograma y Acta de Cierre.

2. CERTIFICACIONES

E! oferente deberd contar con las siguientes certificaciones (¢ equivalentes debidamente certificadas)
. dentro de su equipo de trabajo que deberd acompafiar a su oferta:

- Certificacidn PMP® otorgada por el Project Management Institute.

- CDIA+ (Certified Document Imaging Architect}, para el disefio e implementacidn de soluciones.

- ITIL{Information Technology Infraestructure Library) para garantizar la operacién de los servicios
deiT.

-~ ISO/IEC 20000 (Foundation Certificate in IT Service Management} para garantizar la operacion de
los servicios.

- Experiencia en gestion de proyectos comprobable.

3. PLAN DE PROYECTO

El oferente deberd presentar en la oferta un documento con el Plan del Proyecto, con el siguiente
. contenido minimo:

- Gantt tentativo propuesto: Estructurado, desglosando las tareas e indicande la asignacion y
grado de participacidn del equipo de trabajo en las mismas y plazos de ejecucidn, ei cual no
deberd superar los DOS (2) MESES para el cumplimiento de lo especificado en el ITEM 1y OCHO
(8) MESES para el ITEM 2.

- Plan de productos o entregables finaies.

-~ Plan propuesto de los criterios de Aceptacién de las diversas tareas / productos /entregables
finales.

- Pian de Control del Cambio. Dado e! alcance del proyecto, diferentes tareas a realizar, cambios
de cultura funcional, etc. es previsibie la conveniencia o necesidad de realizar ajustes en el
enfoque / planificacidn inicial del proyecto. Por ello se debe prever un Plan de Gestidn y Control
de Cambios que permita asimilarlos con la mayor fiexibilidad posible a fin de garantizar el buen
fin dei proyecto.

- Plan de Gestidn del Riesgo. Se deberd estimar el alcance, la cantidad y magnitud de los riesgos a
los que normalmente estin sometidos estos proyectos y las organizaciones que los realizan.
Plan de Comunicacién. Para la realizacidon del proyecto y durante su ejecucién sera conveniente

drroilar un Plan de Comunicacién con todos los participantes. idealmente, deberajasegurar

GRAD
H. CANMATI
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que conozcan el proyecto, la importancia y reconocimiento de su aporte al buen fin, su
motivacién e involucramiento.

- Plan de Garantia. Posteriormente a la entrega e incluso aceptacién de los entregables y
productos finales, y en caso de observarse discrepancias o anomalias en los mimos
posteriormente, se responsabilizard de atender y subsanar las mismas tras la pertinente
verificacién.

~ Plan de Seguimiento y Control del Proyecto. Deberd asegurarse que el proyecto se ejecuta de la
mejor manera posible. Para ello deberd proponerse un Plan de Seguimiento del mismo que
incluird como minimo: Frecuencia de revision del proyecto, qué acciones se tomaran cuando se
retrase (acciones correctivas), qué porcentaje de retraso serd suficlente para conslderar tomar
acciones en |z correccidn del camino del proyecto y las acciones preventivas (si se estiman) para
que el proyecto llegue a buen fin.

- Sisterna de Auditorfa que ha de implementar, para permitir el control y seguimiento del proyecto
por parte del personal designado especificamente para tal fin por la HCDN.

- Cantidad y perfiles del personal requerido para el desarrollo, implementacién, administracién y

. mantenimiento del servicio previsto, como asl también de la metodologia de capacitacién y
capacidad de produccién mensual.

~ Marca, Modelo y cantidad de equipos que se utilizardn para brindar el servicio en el plazo
estipulado, los cuales deberdn cumplir con los requerimientos técnicos establecidos en el
presente documento.

- Software de digitalizacién que van a emplear en base a las especificaciones requeridas.

- indicacién de las necesidades de hardware adicional requeridas para realizar el proceso de
captura, que la HCDN deberd proveer durante el plazo de prestacién del servicio, como ser
Computadoras AiO y espacio en el Storage para el correcto almacenamiento de ia informacion
digitalizada.

- Modeios de Documentos a presentar de acuerdo a la Metodologia PMBOK, contempiando como
minimo: Acta de Inicio, Identificacién de interesados, Anilisis de Riesgos, Estructura de Desglose
del Trabajo (EDT), Definicidon de Actividades con secuenciamiento, Cronograma y Acta de Cierre.

4. DURACION DEL PROYECTO

. A partir de la recepcién de la Orden de Compra, el ADJUDICATARIO dispondré de:

e DDS (2) dias habiles para coordinar ia reunién entre el Jefe de Proyecto de la HCDN y su Director
de Proyecto a los fines de ultimar detailes de ia implementacién y cronograma del servicio
estipulado en los renglones, 1, 2 y 3. El inicio del servicio estipulado en el renglon 3 no podrd
exceder los VEINTE (20) dias habiles desde la recepcién de la orden de compra.

e TRES (3) dfas habiles para la instalacién de los equipos determinados en el Plan de Proyecto e
iniciar las actividades de embalaje y movimiento de la documentacién para iniciar el servicio de
digitalizacion que se especifica en el renglén 1, a contar desde el dia siguiente al de la reunién
prevista en el punto anterior.

e VEINTE (20) dias hébiles para la entrega y puesta en marcha del hardware y software adquiridos
que se especifican en el renglén 2, a contar desde la recepcién de la orden de compra.

El plazo mdximo total para el cumplimiento del renglén 1, de los ftems 1y 2 del renglén 2y del rengién 3
es de DIEZ (10) meses El ADJUDICATARIO contard con un plazo maximo de DOS (2) MESES para el
cumplimiento del servicio especificado en el fTEM 1 del RENGLON 1y de OCHO (8) MESES para el fTEM 2

del RENGLON 1, considerando !a preparacién, digitalizacién y carga en base de datos de 12.000 fojas por
con un desvio aceptado de 1.000 fojas diarias). Para el cumgplimiento del item 2.3 de! rengldn 2

A

O Y PROTOCOLIZACIO
CIR.YRAL COORD. ADMINISTR
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contara con un plazo de DOCE {12) meses que se computardn a partir de |2 instalacién v puesta en
produccidn del equipo de captuira.

5. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

E! ADIUDICATARIO se compromete a mantener en estricta reserva toda la informacion, datos vy otros
conocimientos que obtuviera como consecuencia de las actividades realizadas en el marco de la presente
contratacién, no pudiendo utilizarlas ni comunicarlas a terceros bajo ningiin concepto salvo
consentimiento previo y expreso de la Honorable Cdmara de Diputados de la. Nacidn. En tal sentide, los
expertos, especialistas, profesionales, técnicos y auxiliares que el Adjudicataric designe para. el
cumplimientd de las tareas, asumirdn la obligacién de mantener en absoluta confidencialidad toda la
informacién que llegare a su conocimiento, directa o indirectamente, con motivo de su desempefio, no
pu utilitarla en beneficio propio o de terceros aiin después de finalizado el mismo.

40
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Ciudad de Buenos Aires, de 2017

Sres.
H. Camara de Diputados de 1a Nacién
Presente

De mi consideracién:

Por medio de la presente y en cumplimiento del articulo 35 inc. e) Apartado
2delReglamento para fa Contratacidn de Bienes, Obras y Servicios de la H.C.D.N.,
dejo constancia en caracter de DECLARACION JURADA que |la
T I8 1 et ne vee e e e v e e aee een w2 ors e ean e e srs ena bt ars san it sre e e e e e een e Y 108 INtegrantes de
los 6rganos de administracién y fiscalizacidn en su caso, no se encuentran incursos
en ninguna e las causales de inhabilidad para contratar con la H. Cdmara de Diputados de la
Nacid

Sin otro particular lo saludo muy atte.

FIRMA ¥ SELLO:.....oicirrcncnsininianinne

Ciudad de Buenos Aires,

41

Rp Ne:0214717 v



¥

%mn dafte

DIPUTADOS
ARGENTINA

Sres.
H. Cdmara de Diputados de la Nacién
Presente

De mi consideracion:

Quien suscribe, con poder suficiente para este acto, DECLARA BAJO

JURAMENTO que los juicios que mantiene con la H. Camara de Diputados de la Nacién son los

que se detallan a continuacién.
Sin otro particular lo saludo muy atte.

Caréatuia: |

N? de Expediente: |

Monto Reclamado: I

Fuero, Juzgado y
~ Secretaria:

Entidad
Demandada/te

Caratula: - l

Ne de Expediente: [

Monto Reclamado: |

Fuerg, Juzgado y
Secretaria;

Entidad

FIRMA y SELLO: ..oeeeeveervenens

ACLARACION: .ecccc v srisnsssans f s
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Ciudad de Buenos Aires,

Sres,
H. Camara de Diputados de la Nacién
Presente

De mi consideracién: .
Por medio de 1{a presente, el que suscribe en caracter de

debidamente acreditado de la firma
.............................................................................................................. , MANIFIESTA EN CARACTER DE

DECLARACION JURADA due la firma antes citada no mantiene Juicios con la Honorable Camara

d;{%kzdo de la Nacién

Sin otro particular io salude muy atte.

FIRMA Y SELLO e e e

ACLARACION: oe.vereveerevererssaersans
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AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS
DE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

Ciudad de Buenaos Aires, de 2017
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVO CONTABLE
SUB-DIRECCION DE TESORERIA
El que SUSCIIDC v vt rteee ettt rtnsst sra st se s sbe sesnbssnese strassnssessensonssasassassassnesns BT mi caracter de
....................................................................................................... LCUIT/CUIL Ne.........cocveeeeeeeeen.en. @UEOFIZO @ que todO pago

que deba realizar la SUB-DIRECCION DE TESORERIA de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION en
'.cancelacién de deudas a mi favor por cualquier concepto sea efectuado en la cuenta bancaria que a continuacion
se detalla:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA ... voeveetetreerseets i sssssemsesie seeseastastassiessasssssessos sasssssns sssssesessssass s 4ss ansatansassssapassasasanssnsnsssasssss iasass
TIPO: CORRIENTE/CAJA DE AHORRO ..ovvvieririrericerere e eceeresiassssissuesesstasns s srs e s s st a8 81 151 8124 ae b s bR s b sbabb s ks b b aba bt 100
CBU DE LACUENTA.....c oot e mssssensssrsse s st b sssan s ssesiar o

La orden de transferencia de fondos a la cuenta arriba indicada, efectuada por la SUB — DIRECCION DE TESORERIA
de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION extinguird la obligacion del deudor por todo concepto,
teniendo validez todos los depdsitos que alli se efectiien hasta tanto, cualquier cambio que opere en la misma, no
sea notificado fehacientemente. El beneficiario exime a la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION de
cualqui‘er obligacién derivada de la eventual mora que pudiera producirse como consecuencia de modificaciones

sobre la cuenta bancaria.

Firma Titular/res Cuenta Bancaria Certificacién Entidad Bancaria

)

R.P N2:0214/17

Intervencién SUB-DIRECCION DE TESORERIA
R.P. N2.0183/§2 /T—\\\



R.P.N2:0214 /717

1 11 | 500.000 | IMAGEN |da legajos de agentes activos en

DIPUTADQS
ARGENTINA

“PLANILLA DE COTIZACION”
El gue suscribe , Documento de
identidad N2 , en nombre y representacion de
con domicilio legal en la calle

Ne , Localidad

; Mail:
y con poder suficiente para obrar en su

Teléfono

nombre, seglin consta en contrato poder que acompaiia, luego de interiorizarse de las condiciones
particulares y técnicas que rigen la presente compuisa, cotiza los siguientes precios:

DIGITALIZACION: DE LEGAJOS

Servicio de digitalizacién por |magen 7

instalaciones de la HCDN.

Servicio de digitalizacién por imagen
de legajos de agentes inactivos en
instalaciones de la HCDN,

1.2 | 2.800.000 | IMAGEN

'ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO Y SOFTWARE DE DIGITALIZACION

2.1 1 UNIDAD Equ:po de digitalizacién — escdner.

2.2 1 UNIDAD | Software de captura e indexacién.
2.3 1 UNIDAD | Soporte Técnico

"CAPACITACION PERSONAL

3.1 40 HORA | Servicio de capacitacion.

MONTOTOTAL | SONPESOS: _ T s )
OFERTADO: : -

FIRMA DEL OFERENTE

AL 45
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