-

{ o CA-DIR N® }
|

{ 008 /13 |
| ) | i
DIR. GRAL. ADM. CONTABLE ;

DIPUTADOS
ARGENTINA

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVO CONTABLE
DIRECCION DE COMPRAS
PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

TIPO Y CLASE: LICITACION PUBLICA INe (o
ETAPA: ETAPA UNICA - NACIONAL
MODALIDAD: SIN MODALIDAD

EJERCICIO: 2019

EXPEDIENTE: 4597/18

OBIETO DE LA CONTRATACION:
ADQUISICION DE ARTICULOS DE LIBRERIA PARA ABASTECER TODAS LAS DEPENDENCIAS DE ESTA H.C.D.N.
PARA EL ANO 2019.

COSTO DEL PLIEGO: SIN COSTO.

VISTA / DESCARGA DE PLIEGOS:

El pliego de bases y condiciones, como las circulares que pudieran generarse podran consultarse y

descargarse con el fin de presentarse a cotizar desde el sitio web institucional de la HCDN: www.hcdn.gob.ar
seleccionando Transparencia y a continuacion — Compras y Licitaciones.

PLAZO LIMITE ESTABLECIDO PARA RECIBIR CONSULTAS:

Lugar/Direccion ‘ Ptazo?ﬁﬁréﬁ*d,
Sector: Mesa de entradas — sita en Av.

. . 9 . [ Falld o 4
Rikadania N 1841& eAdéf.AAnexo 6" plso, De lunes a viernes, de 10:00 a 18:00 hs.,

. ; . hastaeldia: 4 de Teaisee  de2019
Sélo se reciben consultas por escrito.

MUESTRAS:

Lugar/Direccién
Departamento de Suministros
2° Subsuelo del Edificio Anexo “A” De lunes a viernes de 10:00 a 18:00 hs,,

Coordinar Telef.: 4127-7100 int. hastaeldia © de Fesonenc de 2019
5092/5093/5094

Plazo y Horario

PRESENTACION DE OFERTAS/ACTO DE APERTURA:

Lugar/Direccién " Plazoy Horario para presentacion de ofertas

De lunes a viernes de 10:00 a2 17:00 hs.,
hastaeldia T de ¥ pienc de2019-12:00 hs.
Direccion de Compras, sita en Av. Rivadavia

N2 1841, edif. Anexo “C”, 6° piso, C.A.B.A.

Dia y Hora de Acto de Apertura

Eldia | de FePieno  de2019—12:30 hs.
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PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES GENERALES

1. Normativa aplicable y orden de prelacién.
Las contrataciones se regirdn en cuanto a su preparacion, adjudicacion, efectos y extincién por el “Reglamento
para la Contratacidn de Bienes, Obras y Servicios de la HCDN”, aprobado por Resolucién Presidencial N° 1073/18,
sus modificatorias y complementarias, y por las disposiciones que se dicten en consecuencia, por los pliegos de
bases y condiciones, por el contrato, convenio, orden de compra o venta segun corresponda.

Supletoriamente serdn de aplicacién las restantes normas del Derecho Administrativo, y en su defecto las normas
del Derecho Privado por analogia.

Conforme lo establecido por el articulo 123 del Reglamento citado, todos los documentos que rijan el llamado,
asi como los que integren la contratacio:: serdan considerados como reciprocamente explicativos. En caso de
existir discrepancias se seguira el siguiente orden de prelacion:

A - Las disposiciones del citado Reglamento.

B - El Pliego de Bases y Condiciones Generales.

C - El Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

D - Las Especificaciones Técnicas.

E - La Oferta y las Muestras que se hubieran acompafiado,
F - La Adjudicacién.

G - La Orden de Compra, de venta o el contrato en su caso.

2. Cémputo de plazos.

A falta de indicacién, todos los plazos establecidos en el presente pliego se computardn en dias habiles
administrativos. Asimismo, cuando se fijen en semanas, por periodos de SIETE {7) dias corridos. Cuando se fijen
en meses o en afios, de fecha a fecha conforme a lo dispuesto en el Cédigo Civil y Comercial de la Nacién.

3. Registracidén de proveedores.

El Registro de Proveedores inscribira a las personas humanas y juridicas que tengan interés en contratar con la
H.C.D.N. El citado registro tendra por objeto registrar y acreditar la documentacion administrativa y legal de cada
proveedor, sus antecedentes, historial de contrataciones, registrar penalidades y sanciones, la existencia de
causales de inhabilidad y cualguier otro ui o relevante a los fines.

4. Visitas.

Cuando en el respectivo pliego de bases y condiciones del llamado se estipulara la obligacién de efectuar visitas,
las mismas podran realizarse en los dfas y horas indicados en el respectivo pliego. A falta de esta, las visitas se
realizaran en los dias y horas habiles mientras dure la convocatoria, hasta un (1) dia habil anterior a la fecha fijada
para la presentacion de ofertas o de pedido de cotizacidn, segin el tipo de procedimiento. No obstante, de ser
necesario, y con la fundamentacion del caso, se podran habilitar visitas en dias inhabiles.

Al finalizar la visita los interesados recibiran una “CONSTANCIA DE VISITA” que serd completada y firmada por
autoridad competente o persona designada a tal efecto, a fin de su acreditacion. La constancia de visita deberd
ser presentada conjuntamente con la oferta.

La falta de realizacidn de la visita previa serd causal de desestimacion de la oferta.
5. Excepciones a la obligacién de presentar garantias.

Las excepciones a la obligacién de presentar garantias dispuestas en el articulo 74 del citado Reglamento no
incluyen a las contragarantias, las que deberdn constituirse en todos los casos en que se reciba un monto como
adelanto salvo que el oferente sea una jurisdiccion o entidad perteneciente al Sector Publico Nacional en los
términos del articulo 8° de la Ley N2 24.15F o un organismo provincial, municipal o del Gobierno de Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.

6. Vista de las actuaciones.

Toda persona humana o juridica que arredite fehacientemente algln interés podré tomar vista del expediente
por el que tramite un procedimiento ae . :leccién, posterior a la convocatoria de ofertas y hasta la extincién del
. contrato, con excepcién de la documentacién ampaiada por normas de confidencialidad o la declarada
reservada o secreta por autoridad competente. No se concederd vista de las actuaciones durante la etapa de
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evaluacion de las ofertas, que se extiende desde el momento en que el expediente es remitido a la Comisién
Evaluadora hasta la notificacion del dictamen de evaluacién, como tampoco cuando el expediente se encuentre
sujeto a intervencidn de alguin drea competente.

Alos efectos de lo dispuesto en el parrafo  iterior, los interesados deberan acreditar la documentacidn de la
que surja su caracter de titular, representante legal o apgderado.

7. Comunicaciones.

Toda comunicacién o notificacion =ntre la H.C.D.N. y los interesados, oferentes, adjudicatarios o
cocontratantes; ya sea en el transcurso del procedimiento de seleccién o durante la ejecucién del contrato,
deberd efectuarse procurando economias en gastos y celeridad en los tramites; por lo que se efectuardn a la
direccion de correo electronico constituida a dichos fines, la que deberd ser declarada sin excepcidn, en la
planilla o formulario de cotizacién al momento de presentar su oferta. Las notificaciones cursadas por la
H.C.D.N. a la direccion de correo electronico constituida se tendran por notificadas el dia en que fueron
enviadas, sirviendo de prueba suficiente las constancias que tales medios generen para el emisor.

Para el caso que se informara una direccién de correo electronico errénea o se detectara algin inconveniente
con la misma, se tendran por vélidas, si las hubiers, las informadas en el Registro de Proveedores de la H.C.D.N.

Sin perjuicio de lo antes mencionado, también seran validas las comunicaciones o notificaciones por los medios
establecidos en el articulo 116 del Reglamento aprobado por Resolucidn Presidencial N® 1073/18.

8. Vista y descarga de Pliegos.

10.

& JEFA

Cualguier persona podréd tomar vista y/o descargar el Pliego de Bases y Condiciones Generales y el Pliego de
Bases y Condiciones del llamado, en la pagina web de la H.C.D.N. o por el medio electrénico que a futuroc lo
reemplace.

En el caso que el pliego tuviera costo, el respectivo pago debera efectuarse en la Tesoreria de la H.C.D.N.

En oportunidad de comprar o descargar los pliegos, deberan informar a la H.C.D.N. su nombre o razén social,
domicilio y direccién de correo electrénico en los que soran validas las comunicaciones que deban cursarse

hasta el dia de apertura de ofertas.

Quienes hubiesen omitido informar el correo electrénico al cual deban cursarse las comunicaciones
correspondientes no podran alegar el desconocimiento de las actuaciones que se hubieren producido desde la
publicacién de los pliegos hasta el dia de la apertura de ofertas, quedando bajo su responsabilidad levar
adelante las gestiones necesarias para tomar conocimiento de aquellas.

. Consultas al Pliego de Bases y Condiciones del llamado.

En oportunidad de realizar una consulta al pliego, los consultantes que no lo hubieran hecho con anterioridad
deberédn suministrar obligatoriamente su nombre o razén social, domicilio y direccién de correo electrénico
donde seran validas las comunicaciones que deban cursarse.

Las consultas deberdn efectuarse por escrito ante la Direccién de Compras o en el lugar que se indique en el
citado pliego. No se aceptardn consultas telefénicas y no serdn contestadas aquellas que se presenten fuera de
término.

Para los procedimientos de licitaciones y concursos, publicos y privados, y subastas publicas, las consultas
deberan ser efectuadas hasta CUATRO ({4) dias habiles anteriores a la fecha fijada para la presentacién de
ofertas, como minimo, salvo que en el Pliego de Bases y Condiciones del llamado se estableciera un plazo
distinto.

En los procedimientos de seleccién por compulsa abreviada o adjudicacién simple deberd establecerse en el
pliego de bases y condiciones del llamado el plazo hasta el cual podran realizarse las consultas, en atencion al
plazo que se establezca en cada procedimiento en particular, para la presentacién de ofertas o pedidos de
cotizacion. A falta de indicacion, las consultas deberdn s> efectuadas hasta un (1) dia habil anterior a la fecha
fijada para la presentacién de ofertas.

Circulares Aclaratorias o Modificatorias al Pliego de Bases y Condiciones del Llamado.

La HCDN podra elaborar circulares aclaratorias o modificatorias al pliego de bases y condiciones del llamado,
de oficio 0 como respuesta a consultas recibidas.

a) Circulares Aclaratorias
7
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Las circulares aclaratorias deberdn comunicarse con DOS (2) dias habiles como minimo, de anticipacién a la
fecha fijada para la presentacién de las ofertas en los procedimientos de licitacién o concurso publico o privado
y de subasta publica, a todas las personas que hubiesen comprado ¢ descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta, si la circular se emitiera como consecuencia de ello, e incluirlas como parte integrante
del pliego y difundirlas en el sitio web institucional de la HCDN.

b} Circulares Modificatorias

Las circulares modificatorias deberdn ser publicadas por UN {1} dia, difundidas y comunicadas, en los mismos
medios utilizados en el llamado original con DOS (2) dias habiles como minimo de anticipacién a la fecha
originaria fijada para la presentacidn de las ofertas. Asimismo, deberdn ser comunicadas a todas las personas
que hubiesen comprado o descargado el pliego y al que hubiere efectuado la consulta, si la circular se emitiera
como consecuencia de ello, e incluirlas como parte integrante del pliego vy difundirlas en el sitio web institucional
de la HCDN.

¢) Circulares Modificatorias de suspensién / pré-roga de fecha de apertura

Las circulares por las que Unicamente se suspenda o se prorrogue la fecha de apertura y/o la de presentacién
de las ofertas, deberan ser publicadas por UN {1) dia, difundidas y comunicadas, en los mismos medios utilizados
en el llamado original con UN (1) dia habil como minimo de anticipacién a la fecha originaria fijada para la
presentacion de las ofertas. Asimismo, deberdn ser comunicadas a todas las personas que hubiesen comprado
o descargado el pliego y al que hubiere efectuado la consulta, si la circular se emitiera como consecuencia de
ello, e incluirlas como parte integrante del pliego y difundirlas en el sitio web institucional de la HCDN.

d) Procedimientos de seleccién por compulsa abreviada o adjudicacién simple

En los procedimientos de seleccidén por compulsa abreviada o adjudicacidn simple, el plazo para comunicar las
circulares deberd establecerse en el pliego de bases y condiciones del llamado teniendo en cuenta el plazo hasta
el cual podran realizarse las consultas y atendiendo el plazo de antelacién establecido en cada procedimiento
en particular, para la presentacién de ofertas o pedidos de cotizacién. A falta de indicacién, las circulares
deberan ser comunicadas hasta un (1) dia habil anterior a la fecha fijada para la presentacidn de ofertas.

Presentacion de las ofertas.

Las ofertas se presentardn hasta el dia y horario fijado para la presentacion de las mismas, sin excepcidn,
debiendo encontrarse firmadas y aclaradas por el representante legal de la empresa. A partir ¢e la hora fijada
como término para la recepcion de las ofertas no podrén recibirse otras, aun cuando el acto de apertura no se
haya iniciado. Las enmiendas y/o raspaduras deberdn ser debidamente salvadas por el oferente. La
presentacién de la oferta supone por parte del oferente que ha analizado y aceptado los pliegos y demds
documentacion técnica, administrativa y juridica con el objeto de hallarse en posesién de los elementos de
juicio necesarios para afrontar cualquier contingencia que razonablemente pudiera esperarse. Por
consiguiente, la presentacién de la oferta implica el perfecto conocimiento de las obligaciones a contraer, y la
renuncia previa a cualquier reclamo posterior a la firma del contrato, basado en desconocimiento alguno.

A los efectos de la presentacidn de la oferta econdmica, el oferente podra:
a) Emplear la planilla de cotizacién gue se adjunte a los fines, en los pliegos de bases y condiciones del llamado.

b) Cotizar en una planilla membretada de la firma, respetando el formato y todos los datos solicitados en el
formulario mencionado en el punto anterior,

No obstante, si el oferente cotizara ambas planillas {puntos a y b), en el caso de existir divergencias entre las
mismas, ya sea por la descripcién de productos, cantidades, montos cotizados u otros datos, se tomaré como
valido lo expresado en la planilla oficial anexada al pliego.

Para los casos donde los formularios de cotizacién presentados no se ajusten a lo dispuesto en los puntos a} y
b} corresponderad la desestimacion de la oferta.

Formalidades de las ofertas.
Las ofertas deberan observar las siguientes formalidadeéz
a) Seran redactadas en idioma nacional y presentadas en papel o en formato digital segln corresponda,
b} Se admitiran hasta el dia y hora fijados en el llamado.
¢} Lasofertas econémicas deberdn encontrarse firmadas por el oferente, representante legal 0 apoderado con

facultades suficientes para obligarlo. Las enmiendas y raspaduras deberan ser debidamente salvadas. Con
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cada oferta deberd acompafiarse el recibo oficial iz pago por adquisicién de los Pliegos de Bases y
Condiciones en caso de corresponder.

d} Los sobres, carpetas, cajas o paquetes se presentardn perfectamente cerrados y contendran en su cubierta
la identificacién de la contratacion a que corresponden, el dia y hora de la apertura.

13. Contenido de las ofertas.
La oferta presentada deberd contener:

a) El precio unitario y cierto, en nimeros, con referencia a la unidad de medida establecida en las cldusulas
correspondientes, el precio total del rengldon en nimeros, y el total general de la propuesta, expresado en
letras y nimeros determinados en la moneda de cotizacion fijada en los Pliegos. En todos los casos se
entenderan como precios finales.

b} La cotizacion por cantidades netas y libres de envase y de gastos de embalaje, salvo que los Pliegos de Bases
y Condiciones previeran lo contrario.

¢} El origen del producto cotizado que, si no se indicara lo contrario, se entenderd que es de produccion
nacional.

d) La moneda de cotizacidn de la oferta deberd ser la moneda nacional, excepto que se especifique otra
moneda en el pliego de bases y condiciones particulares.

e) En la oferta presentada debera constituirse domicilio en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires a los efectos
del cumplimiento de sus obligaciones y declararse el correo electrénico en donde se tendréan por validas las
notificaciones que allf se cursen.

14, Modificacidon de ia oferta.

Las ofertas se considerardn inmodificables, No obstante, si un oferente quisiera corregir, completar o
reemplazar una oferta ya presentada <. un mismo procedimiento de seleccién, tendra la posibilidad de hacerlo
en forma previa al vencimiento del plazo de presentacidn de las mismas, mediante la presentacidn de un nuevo
sobre cerrado e identificado con los datos del procedimiento, considerandose como vdlida la tltima propuesta

presentada en término.

Si no se pudiera determinar cudl es la Gltima oferta presentada en término, deberan desestimarse todas las
presentadas por ese oferente.

15. Plazo de mantenimiento de la oferta.

Los oferentes deberan mantener las ofertas por el plazo de SESENTA (60) dias corridos contados a partir de la
fecha del acto de apertura. Si el oferente no manifestara en forma fehaciente su voluntad de no renovar su
oferta con una antelacién minima de DIEZ {10) dias corridos a contar desde el dia del vencimiento efectivo del
plazo, aquella se considerard prorrogada automdticamente por plazos de TREINTA (30) dias corridos y asf
sucesivamente. De resultar necesario podréan disponerse en los pliegos de bases y condiciones plazos distintos
a los enunciados precedentemente.

El plazo de mantenimiento de oferta prorrogado en forma automdtica por perfodos consecutivos no podra
exceder de UN (1) afio contado a partir de la fecha del acto de apertura.

El oferente podré manifestar en su oferta que no renueva el plazo de mantenimiento de la misma al segundo
periodo o que la mantiene por una determiriada cantidad de periodos.

16. Exhibicion de las ofertas.

Los originales de las ofertas serdn exhibidos a los oferentes por el término de DOS (2) dias, contados a partir del
dia hébil siguiente al de la apertura. Lo oferentes podran solicitar copia a su costa, dejandose debida constancia

en autos.
En el supuesto que exista un Unico oferente, se podré prescindir del cumplimiento del término indicado en el
parrafo anterior. '

17. Pedidos de documentacion a oferentes.

Es facultad de la Direccién de Compras y de la Comision Evaluadora requerir informacién de cardcter subsanable
que permita enmendar errores u omisiones para contar con la mayor cantidad de ofertas vélidas posibles
conforme el principio de concurrencia. Los oferentes podra ser intimados a subsanar las mismas en un plazo
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no menor a TRES (3) dias contados a partir del dia habil inmediato posterior de su intimacidn. Vencido el plazo
sin que se cumpla todo o parte de lo reg erido, se desestimara la oferta presentada.

18. Impugnaciones al dictamen de evaluacion de ofertas.
Los oferentes podran formular impugnaciones al dictamen dentro del plazo fijado a continuacién:
- CINCO (5) dias de su comunicacion para los procedimientos de licitaciones o concursos publicos;
- CUATRO (4) dias de su comunicacién para los procedimientos de licitaciones o concursos privados;
- TRES (3) dias de su comunicacién para los procedimientos de contratacién directa seguin corresponda;
En tales casos, las actuaciones seran dictaminadas por la Direccién de Asuntos Juridicos de la H.C.D.N.

Los recursos se regiran en primer lugar por lo previsto en el citado reglamento y analdgicamente por lo
dispuesto en la Ley de Procedimientos Administrativos 19.549, sus modificatorias y normas reglamentarias.

19, Adjudicacién.

la adjudicacion serd resuelta por la autoridad competente para aprobar la contratacién y notificada
fehacientemente al adjudicatario y a los restantes oferentes, por los medios dispuestos en el articulo 116 del
citado Reglamento, dentro de los TRES (3) dias de dictado el acto respectivo. Si se hubieran formulado
impugnaciones contra el dictamen de evaluacién, las mismas seran resueltas en el mismo acto que disponga la
adjudicacién.

20. Recepcidon de bienes, obras y servicios.

e Recepcidon Provisoria

La recepcion de los bienes en los lugares establecidos por el contrato tendra cardcier provisional, y los recibos
o remitos que se firmen guedaran sujetos a los requisitos establecidos para la recepcidn definitiva.

Si no se dispusiere en los Pliegos de Bases y Condiciones un lugar especifico para la recepcién provisoria de
bienes, se entendera en todos los casos que serd en el Departamento de Suministros de la HCDN.

Para el caso de las obras, el adjudicatario estara obligado a garantizar sus trabajos por eventuales vicios y/o
defectos ocultos en la misma por el plazo minimo de UN (1) afio a contar desde la fecha en que la inspeccidn
de Obra, o el drea a cargo de la misma, otorgue la Recepcién Total de Obra, la que tendrd caracter provisional
hasta tanto se haya cumplido el plazo de garantia fijado. Dentro del plazo mencionado el adjudicatario sera
responsable por la conservacién y reparacion de la obra, salvo los efectos resultantes de su uso indebido. Los
Pliegos de Bases y Condiciones podran prever la emisién de certificados de avance de obra, los cuales tendran
cardcter provisional.

e Recepciéon Definitiva

La recepcién o conformidad definitiva se otorgara y se remitird a la dependencia ante la cual se tramitan los
pagos dentro de los siete (7) dias de la entrega de los bienes o de prestados los servicios, o del plazo que se fije
en las cldusulas particulares cuando los analisis o pruebas especiales que corresponda efectuar hayan de
sobrepasar aquel término. En caso de silencio, una vez vencido dicho plazo, el adjudicatario podra intimar el
pronunciamiento sobre el rechazo o la conformidad definitiva, la cual se tendra por otorgada si no se expidiera
en el término de dos (2) dias de recibida la intimacion.

En el caso de las obras, la recepcién definitiva operard dentro de los siete (7) dias de expirado el plazo de
garantia establecido en el acapite precedente.

21. Clases de Penalidades.

Los oferentes, adjudicatarios y cocontratantes serdn pasibles de las penalidades establecidas en el presente
articulo, cuando incurran en las siguientes causales:

a) Pérdida de la garantia de mantenimiento de oferta:

1.- Si el oferente manifestara su voluntad de no mantener su oferta fuera del plazo fijado para realizar tal
manifestacion o retirara su oferta sin cumplir con {os plazos ¢e mantenimiento.

b) Pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato:
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1.- Por incumplimiento contractual, si el cocontratante desistiere en forma expresa del contrato antes de
vencido el piazo fijado para su cumplimiento, o vencido el plazo de cumplimiento original del contrato o de su
extension, o vencido el plazo de las intimaciones que realizara la Comision de Recepcidn, en todos los casos, sin
que los bienes fueran entregados o prestados los servicios de conformidad.

2.- Por ceder el contrato o dar publicidad del mismo sin autorizacion de la HCDN.
¢} Multa por mora en el cumplimiento de sus obligaciones:

1.- Para el caso de contratos de adquisicién de blenes: Se aplicard una multa del UNO POR CIENTO {1%) por
cada SIETE {7) dias de atraso, o fraccién mayor de TRES (3) dias, una vez transcurrido el plazo inicial de SIETE (7)
dias.

2.- Para el caso de contratos de servicios o de tracto sucesivo u obras:

2.1-Por la demora en el inicio de la prestacion sin razdn justificada, se aplicarad una muita del CERO COMA CINCO
POR CIENTO {0,5%) del monto total del contrato por cada dia de atraso.

2.2- Vencido el plazo de la prestacidn, si la misma no se encontrara finalizada sin razén justificada, se aplicara
una muita del CERO COMA CINCO POR CIENTO (0,5%) del monto total del contrato por cada dia de atraso.

En ningtin caso las multas podran superar el CIEN POR CIENTO (100%) del valor del contrato.

Los pliegos de bases y condiciones particulares podran prever la aplicacidn de multas por distintas faltas
vinculadas a las prestaciones a cargo del proveedor.

d) Rescisidn por su culpa:

1.- Por incumplimiento contractual, si el cocontratante desistiere en forma expresa del contrato antes de
vencido el plazo fijado para su cumplimiento, o vencido el plazo de cumplimiento original del contrato o de su
extension, o vencido el plazo de las intimaciones gue realizara la Comision de Recepcidn, en todos los casos, sin
que los bienes fueran entregados o prestados los servicios de conformidad.

2.- Por ceder el contrato o dar publicidad del mismo sin autorizacién de la HCDN.

3.- En caso de no integrar la garantia de cumplimiento del contrato luego de la intimacidn cursada por la HCDN,
quedando obligado a responder por el importe de la garantia no constituida de acuerdo al orden de afectacién
de penalidades establecido. La rescision del contrato y la consiguiente pérdida de la garantia de cumplimiento
del contrato podran ser totales o parciales, afectando en este tltimo caso a la parte no cumplida de aquél. La
HCDN se abstendré de aplicar penalidades cuando el procedimiento se deje sin efecto por causas no imputables
al proveedor que fuera pasible de penalidad.

22. Afectacién de penalidades.
Las penalidades que se apliquen se afectardn conforme el siguiente orden y modalidad:
i.En primer lugar, se afectardn las facturas al cobro emergente del contrato o de otros contratos de Ja HCDN.

ii.De no existir facturas al cobro, el oferente; adjudicatario o cocontratante quedard obligado a depositar el
importe pertinente en la cuenta de la HCDN, dentro de los DIEZ {10) dias de notificado de la aplicacién de la
penalidad, salvo que se disponga un plazo mayor.

iii.En caso de no efectuarse el depdsito, se afectard a la correspondiente garantia.

23. Resarcimiento integral.

La ejecucidén de las garantias o la iniciacién de las acciones destinadas a obtener el cobro de las mismas,%tendr*én
lugar sin perjuicio de la aplicacién de las multas que correspondan o de las acciones judiciales que se ejerzan
para obtener el resarcimiento integral de los dafios que los incumplimientos de los oferentes, adjudicatarios o
cocontratantes hubieran ocasionado.

24, Clases de sanciones.

Los oferentes, adjudicatarios o cocontratantes podran ser pasibles de las sanciones establecidas en el presente
articulo, cuando incurran en las siguientes causales:

a) Apercibimiento:

1.- Si el oferente manifestara su voluntad de no mantener su oferta fuera del plazo fijado para realizar tal
manifestacién o retirara su oferta sin cumplir con los plazos de mantenimiento.
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2.- El oferente a quien se le hubiese desestimado la oferta, salvo en los casos en que se prevea una sancién
mayor.

b) Suspensién:
1.- Se aplicard una suspension para contratar por un plazo de hasta UN (1) afio:
1.1.- Al adjudicatario al que se le hubiere revocado la adjudicacion por causas que le fueren imputables.

1.2.- Al oferente, adjudicatario o cocontratante que, intimado para que deposite en la cuenta de la jurisdiccién
o entidad contratante el valor de la penalidad aplicada, no hubiese efectuado el pago en el plazo fijado al efecto.

1.3.- Al proveedor a quien le fuere rescindido parcial o totalmente un contrato por causas que le fueren
imputables.

1.4.- Al oferente o adjudicatario a quien en el lapso de UN (1) afio calendario se le hubieren aplicado TRES (3}
sanciones de apercibimiento.

2.- Se aplicara una suspension para contratar por un plazo mayor a UN {1) afio y hasta DOS (2) afios:

2.1.- Cuando se constate fehacientemente que el oferents, adjudicatario o cocontratante hubieren incurrido en
dar u ofrecer dinero o dadivas:

- A funcionarios o empleados de la H.C.D.N. para que estos hagan o dejen de hacer algo relativo a sus funciones,
con competencia referida a una licitacién o contrato.

- A funcionarios de la H.C.D.N. para que hagan valer la influencia de sus cargos ante otros funcionarios o
empleados de la H.C.D.N. para que estos hagan o dejen de hacer algo relativo a sus funciones, con la
competencia descripta.

- A cualquier persona que haga valer su relacién o influencia sobre un funcionario o empleado, de la H.C.D.N.
con la competencia descripta, para que estos hagan o dejen de hacer algo relativo a sus funciones,

2.2.- Cuando se constate que el oferente o adjudicatario presentdé documentacién o informacién falsa o
adulterada. En el caso de encontrarse pendiente una causa penal para la determinacién de la falsedad o
adulteraciéon de la documentacién, no empezard a correr —o0 en su caso se suspendera— el plazo de
prescripcion establecido para la aplicacion de sanciones, hasta la conclusién de la causa judicial.

2.3.- Al oferente a quien se le hubiese desestimado la oferta por resuitar inelegible conforme las pautas de
inelegibilidad establecidas.

2.4.- Al oferente a quien se le hubiese desestimado la oferta por la causal enumerada en el inciso a) del articulo
47 del citado Reglamento. Cuando concurriere mas de una causal de suspension, los plazos de suspensién que
se apliquen de acuerdo a lo previsto en los incisos que anteceden, se cumpliran ininterrumpidamente en forma
sucesiva.

Los plazos comenzardn a computarse a partir del dia sieuiente en que quede firme el acto de la suspension.
Asimismo, deberd procederse con la carga de la/s respectiva/s suspension/es en el Registro de Proveedores.

¢) Inhabilitacion:

Seradn inhabilitados para contratar por el tiempo que duren las causas de la inhabilitacién, quienes se
encuentran incursos en el articulo 34 del citado Reglamento.

25. Aplicacion de Sanciones

En las actuaciones iniciadas para la aplicacién de multas y/o penalidades, antes de resolver, se dard vista a los
interesados, quienes dentro de los CINCO (5) dias de notificados fehacientemente por los medios dispuestos en
el articulo 116 del citado Reglamento, podran formular descargos o aclaraciones y ofrecer la prueba que haga
a su derecho. Las sanciones deberdn disponerse mediante resolucién fundada merituando debidamente las
circunstancias del caso o la forma de operar de la firma, y serdn remitidas al Registro de Proveedores de la

HCDN.

26. Responsabilidad.

La adjudicataria serd la Unica y exclusiva responsable y se obligard a reparar la totalidad de los dafios y perjuicios
de cualquier naturaleza que se produzcan con motivo o en ocasion del servicio, trabajo, suministro u obra que
se realice, ya sea por su culpa, dolo o negligencia, delitos, actos y/o hechos del personal bajo su dependencia,
asi como de sus subcontratistas y/o cualquier tercero a ésta vinculada, o por las cosas de su propiedad y/o que
se encuentren bajo su guarda o custodia.
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27. Seguro.

Es obligacién de la adjudicataria tener cubierto a todo el personal que utilice para la realizacién del servicio,
trabajo, suministro u obra objeto del presente pliego, seglin corresponda con una Aseguradora de Riesgos del
Trabajo, debiendo presentar la némina completa del personal que sera afectado al mismo con el certificado de
la respectiva A.R.T.

28. Resolucidon de controversias.

Las partes se someten, para dirimir cualquier divergencia derivada de la presente contratacién, una vez
agotadas todas las instancias administrativas, a la Justicia Nacional en lo Contencioso Administrativofederal,
con asiento en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, renunciando expresamente a cualquier otro fuero o
jurisdiccion.
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CONDICIONES PARTICULARES

Articulo 12. OBJETO:
ADQUISICION DE ARTICULOS DE LIBRERIA PARA ABASTECER TODAS LAS DEPENDENCIAS DE ESTA H.C.D.N.
PARA EL ANO 2019.

Articulo 22, MARCO NORMATIVO DEL PROCFDIMIENTO:

El presente llamado tramita bajo el procedimiento de Lititacion Publica, de etapa Unica - Nacional, con
encuadre legal en el articulo 99, incisos y apartados: 1, 4); 2, a) v 3, a) y ¢} del “Reglamento para la
Contratacién de Bienes, Obras y Servic«.s de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION”,

aprobado mediante Resolucién Presidencial N2 1073/1¢, sus modificatorias y cofnplementarias.

Articulo 32, PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA:

Plazo de entrega: El plazo de entrega total sera de tres (3) meses de aceptada la Orden de Compra. Admite
entregas parciales no menores al 20%, conforme las necesidades del Departamento de Suministros (15

dias para entregas parciales desde la solicitud de requerimiento).

Lugar de entrega: Departamento de Suministros, 2° Subsuelo del edificio Anexo “A” de la Honorable
Camara de Diputados de la Nacién, sito en Riobamba 25 de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires. Int.

5093/5092/5094.

Articulo 4°. VISTA / DESCARGA DE PLIEGOS Y NOVEDADES:

Vista / Descarga de Pliegos

Los interesados podran consultar y/o descargar pliegos desde el sitio web de la HCDN (www.hcdn.gob.ar).
Cuando se descargue un pliego el proveedor deberd informar via correo electrénico a la direccion de mail

dptocompras.dgac@hcdn.gob.ar los siguwientes datos: nombre o razén social, N2 de C.U.LT., domicilio,

teléfono y direccion de correo electrénico donde seran validas las comunicaciones que deban cursarse.
La presentacién de la oferta significara de parte del oferente el pleno conocimiento y aceptacion de las
clausulas que rigen el llamado a contratacién, por lo que no sera necesaria la presentacion del pliego
con la oferta.

Novedades

A los efectos del seguimiento de novedades que puedan producirse respecto de la presente contratacion
e independientemente de las comunicaciones que se cursen, aconsejamos a los interesados y potenciales
oferentes visitar el link:

http://www.diputados.gob.ar/secadmin/dgral admin_ctble/dr compras/subdireccioncomprasyseguros/

dptodecompras/licitaciones/apertura.isp

Articulo 52. NOTIFICACIONES Y/O COMUNICACIONES:

Todas las notificaciones y comunicaciones del presert~ llamado entre la H.C.D.N. y los interesados,

oferentes, adjudicatarios o cocontratantes se efectuardri 4 la direccién de correo electrénico constituida
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a esos fines, la que deberdn declarar, sin excepcién, en la planilla o formulario de cotizacién al momento

de constituir de su oferta.

Las notificaciones y comunicaciones cursadas por la H.C.D.N. a la direccion de correo electrénico

constituida se tendran por notificadas el dia en que fuercn enviadas, sirviendo de prueba suficiente las

constancias que tales medios generen para el emisor.

Para el caso de gue se informara una direccidn de correo electrdnico errénea o se detectara algin

inconveniente con la misma, se tendrdn por validas, si las hubiera, las informadas en registros o bases de

datos administradas por la H.C.D.N.

Articulo 62. MUESTRAS DE PRODUCTOS COTIZADOS:

Muestras

Se deberd presentar una muestra de todos los productos a cotizar. La falta de la correcta presentacion de
muestras serd causal de desestimacién. Estas se solicitan con el objeto de posibilitar la realizacién de una
mejor evaluacién de los productos. Las muestras deberdn encontrarse identificadas con nombre o razén
social del oferente, a los efectos de permitir, de manera clara y precisa, establecer una correcta
correspondencia de los productos. Las muestras podran ser presentadas, sin excepcion, hasta el plazo
limite establecido en la cardtula del presente pliego.

Las muestras deberdn ser nuevas, sin uso y sin cargo para la H.C.D.N. y acorde a las especificaciones
técnicas que obran agregadas al Pliego de Bases y Condiciones. En el momento de la entrega de las

muestras se extenderd, una Constancia de Entrega debidamente conformada, el que deberd adjuntarse

con la oferta.

Devolucién de muestras

Las muestras de ios productos adjudicados quedardn en poder de la H.C.D.N. para ser cotejadas con los
que entregue oportunamente el adjudicatario. Cumplido el contrato, quedarén a disposicion para el retiro
por parte del adjudicatario por el plazo de DOS (2) meses a contar desde la conformidad de recepcién
definitiva. De no procederse a su retiro, vencido el plazo establecido precedentemente, las muestras
pasaran a ser propiedad de la H.C.D.N., sin cargo.

Las muestras presentadas por aquellos oferentes que no hubiesen resultado adjudicatarios quedarédn a su
disposicion para el retiro hasta DOS {2) meses después de comunicado el acto administrativo de
Adjudicacion. En el caso en que no pasaran a retirarlas en el plazo fijado precedentemente, las muestras
pasardn a ser propiedad de la H.C.D.N,, sin cargo.

En todos los casos en que las muestras pasen a ser propiedad de la H.C.D.N,, sin cargo, el Organismo queda

facultado para resolver sobre el destino de las mismas.

Articulo 72. TRATAMIENTO DE CONSULTAS Y CIRCULARES AL PLIEGO DE BASES DEL LLAMADO:
A los fines del tratamiento de consultas y circulares al Pliego de Bases y Condiciones del llamado se estard
a lo dispuesto en los puntos 9 y 10 del Pliego de Bases y Condiciones Generales. .

El plazo limite para recibir consultas se encuentra establecido en la cardtula del presente Pliego.
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Articulo 82. GARANTIAS:

Para afianzar el cumplimiento de todas sus obligaciones, los oferentes, cocontratantes y adjudicatarios
deberdn constituir garantias, conforme corresponda:

a) Garantia de mantenimiento de ofer..:

Los oferentes deberdn presentar una garantia por el CINCO POR CIENTO (5%) calculada sobre el monto
total de su oferta y constituida bajo alguna de las formas previstas en el articulo 72 del Reglamento
aprobado por Resolucidon Presidencial N2 1073/18. En el caso de cotizar con descuentos, alternativas o
variantes, la garantia se calculara sobre el mayor valor propuesto.

b) Garantia de adjudicacién o cumplimiento de contrato:

El adjudicatario deberd integrar la garantia de adjudicacidn o cumplimiento del contrato dentro del
término de OCHO (8) dias a contar desde la fecha de suscripcidn y retiro formal de la Orden de Compra
y/o Contrato. La garantia deberd constituirse por un valor que represente el DIEZ POR CIENTO {10%) del
importe total de la adjudicacion.

¢) Contragarantia:

El adjudicatario deberd integrar una contragarantia equivalente al CIEN POR CIENTO (100%) de los montos
que reciba como adelanto o anticipo financiero, para el caso que fuera previsto alguno de ellos dentro de
las presentes clausulas particulares.

Consideraciones generales:

- Se estard exceptuado de la presentacién de garantias cuando el monto resultante para su constitucion
no fuere superior a PESOS DIEZ MIL ($ 10.000) conforme lo indicado en el articulo 74, inciso ¢) del citado
Reglamento.

- En caso de optar por una Pdliza de Seguro de Caucidn, la misma deberd encontrarse legalizada por
Escribano Publico, conforme lo indicado en el articulo 72, inciso e} del citado Reglamento.

Sélo se podra presentar pagaré a la vista cuando el monto de la garantia no supere la suma de CUARENTA
MIL PESOS ($ 40.000). Esta forma de garantia no podra combinarse con las restantes formas admitidas.

- Cuando la ejecucion de la prestaciéon se cumpla dentro del plazo previsto para la integracion de la garantia
de adjudicacion o de cumplimiento de contrato, él o los adjudicatarios se encontraran exceptuados de su
presentacion, conforme lo establecido por el inciso e) del articulo 74 del Reglamento aprobado por
Resolucién Presidencial N2 1073/18 — Excepciones a la obligacion de presentar garantias.

No obstante, lo previsto en las consideraciones anteriores, todos los oferentes, adjudicatarios y
cocontratantes contraen la obligacién de responder por el importe de las garantias no constituidas, de
acuerdo al orden de afectacion de penalidades establecido en el Reglamento aprobado por Resolucién
Presidencial N2 1073/18, a requerimiento de la H.C.D.N, s5in que puedan interponer reclamo alguno sino
después de obtenido el cobro o de efectuado el pago.

Las excepciones a la obligacion de presc tar garantias no incluyen a las contragarantias.

Devolucion de las garantias / renuncia tacita:

La Direccion de Compras debera notificar a los oferentes, adjudicatarios o cocontratantes dentro de los
plazos fijados para que retiren las garantias de acuerdo al siguiente detalle:
a) Las garantias de mantenimiento de oferta, dentro de los DIEZ (10) dias de notificado el acto

administrativo de adjudicacion o el acto por el cual se ponga fin al procedimiento de seleccién.
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b) Las garantias de cumplimiento del contrato o las contragarantias, dentro de los DIEZ (10) dias de
producida la recepcion definitiva por parte de la Comision de Recepcién, cuando no quede pendiente la
aplicacion de multa o penalidad alguna.

Si los oferentes, adjudicatarios o cocontratantes, no retirasen las garantias dentro del plazo de CIENTO
OCHENTA (180) dias corridos a contar desde la fecha de la comunicacién que lo informe, implicara la
renuncia tdcita a favor de la H.C.D.N. de lo que constituya la garantia, procediendo la tesoreria del
organismo a efectuar las acciones detalladas en el articulo 75 del Reglamento aprobado por Resolucién

Presidencial N2 1073/18, seglin corresponda.

Articulo 92. ALCANCE DE LAS PROPUESTAS / MARCAS:

Alcance de las propuestas

Las propuestas, conforme el caso, deberdn comprender e incluir la provision de todos los componentes
que fueran necesarios; como asi también comprometer la ejecucion de todas las actividades, tareas y
trabajos, establecidos en el presente Pliego de Bases y Condiciones y en las Especificaciones técnicas y de
aquellos que, sin estar explicitamente indicer0s, resultaren necesarios para la correcta ejecucidn de la
contratacién. La oferta contendrd la documentacion en la que conste las especificaciones y caracteristicas
técnicas, marcas de los elementos o materiales. No se aceptard la expresion “Segun Pliego” como
definicion de las propuestas.

Marcas

Las marcas y tipos mencionados en el presente pliego tienen por finalidad determinar las caracteristicas y
el nivel de calidad de los materiales a utilizar. Si en el mismo se menciona marca o tipo deberd entenderse
gue es al solo efecto de sefialar las caracteristicas generales de lo solicitado. Si la oferta no especifica

marca, se entendera que es la requerida.

Articulo 102. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LAS OFERTAS:

Envirtud de lo dispuesto en el punto 15 del Pliego de Bases y Condiciones Generales, los oferentes deberan
mantener las ofertas por el término de SESENTA (60) dias corridos contados a partir de la fecha del acto
de apertura. Si el oferente no manifestara en forma fehaciente su voluntad de no renovar su oferta con
una antelacion minima de DIEZ (10) dias corridos a contar desde el dia del vencimiento efectivo del plazo,
aquella se considerara prorrogada automaticamente por el término de TREINTA (30) dias corridos y asi

sucesivamente.

Articulo 112, FORMA DE COTIZACION:

Los oferentes deberdn volcar sus ofertas econémicas, @n la planilla de cotizacion anexada al presente
pliego. Se entenderan todos los importes ofertados como finales, en pesos, con IVA incluido.
Para los casos en que se detectaran errores de cotizacion, se estard a lo dispuesto por el articulo 50 del

Reglamento aprobado por Resolucion Presidencial N2 1073/18.
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Articulo 1292. DOCUMENTACION REL:'ERIDA PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS:

Los oferentes deberdn presentar junto con su oferta la documentacion indicada en el Anexo | - “Datos
bdsicos de los oferentes” y en el Anexo Il -~ “Documentacién especifica de la contratacion”, como asi

también cualquier otro requisito tratado expresamente en el pliego del llamado.

Articulo 132. DE LOS OFERENTES:

- No podran contratar con la H.C.D.N. las personas humanas o juridicas que no hubieren cumplido
con sus obligaciones impositivas y/o previsionales, conforme las disposiciones vigentes dictadas
por la Administracién Federal de Ingresos Publicos (AFIP) y lo dispuesto en el articulo 34, inciso f)
del Reglamento aprobado por Resolucidn Presidencial N2 1073/18. A tales efectos, se procederd
a verificar la existencia o no de incumplimientos de acuerdo al procedimiento dictado por la citada
Administracién Federal en su Resolucidn N2 4164/2017, correspondiendo oportunamente la
desestimacion de aquellas ofertas que posean deudas.

- Aquellos oferentes que reunan las condiciones establecidas
en la Ley N2 27.437, modificatorias y complemeritarias, deberan manifestar dicha circunstancia
mediante la presentacidn de una declaracion jurada.

- Aquellos oferentes que invogquen la condicidr de Micro, Pequefia 0o Mediana Empresa o

Cooperativa, deberan acompafiar el certificado que lo acredite junto con su oferta.

Articulo 142. CRITERIO DE EVALUACION - PREADJUDICACION:

El criterio de Evaluacién y Seleccidn de ofertas serd: Por renglén. La preadjudicacion recaerd sobre aquellas
ofertas que, ajustandose a lo requerido por los Pliegos de Eases y Condiciones Generales, Particulares y
de Especificaciones Técnicas, resulten las mds convenientes para el Organismo, teniendo en cuenta el
precio, la calidad, idoneidad y antecedentes del oferente, asi como los demas términos de la oferta
{articulo 52 del Reglamento aprobado por Resolucién Presidencial N2 1073/18).

Seran sometidos a evaluacidn aquellos oferentes que cumplan con los requisitos de admisibilidad y con la
documentacién requerida en el Anexo | — “Datos basicos de los oferentes” y en el Anexo Il -
“Documentacion especifica de la contratacién”, como asi también cualquier otro requisito tratado

expresamente en el pliego del llamado.

Articulo 152. COMUNICACION DEL DICTAMEN DE EVALUACION:

El dictamen de evaluacion de las ofertas deberd ser notificado a los oferentes dentro de los TRES (3) dias
a contar desde su firma. Asimismo, serad exhibido, difundido y comunicado fehacientemente por alguno
de los medios habilitados a tal fin conforme lo dispuesto en el articulo 116 del Reglamento aprobado por
Resolucién presidencial N¢ 1073/18.

Los interesados podran formular impugnaciones al dictamen dentro del plazo fijado en el articulo 55 del

citado Reglamento.

ANA M, CORREA
JEFA
DT0. MESA DE ENTRADAS Y ARCHIVO 'S 7IF S RTIGINAT
DIf. GRAL, ADMINISTRATIVO CONTABLE ES COPIA FIEL DE SU ORTG
H. CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

S

|
!
|
|

CONTARLE |

BT



B CA-DIR

NY f

r

!

i
}

DIPUTADOS

§f9@817§
|

DIR. GRAL. ADM. CONTARL

ARGENTINA

Articulo 162. QBLIGACION DE INDEMNIDAD:

El adjudicatario se obliga a mantener indemne al Organismo contratante y a su personal, frente a reclamos
o contingencias de cualquier naturaleza, que se deriven de la ejecucién de la presente contratacidn,
atribuibles a su parte o a sus dependientes, subcontratistas o proveedores o cualquier otro tercero, en
cualquiera de las etapas de cumplimiento de este contrato, naciéndose responsable por todos los gastos
y costos de cualquier naturaleza, que resultaren necesarios para resolverios, incluidos los gastos causidicos
si los hubiere. susceptible

También mantendrd indemne al Organismo contratante y a su personal, de cualquier responsabilidad
emergente por reclamos ante el incumplimiento de leyes laborales y previsionales, pago de cualquier tipo
de indemnizaciones, independientemente de su naturaleza, incluyendo aquellas motivadas por
enfermedades o accidentes de trabajo. En ese sentido, el Cocontratante se encuentra obligado a contratar
los seguros que en este Pliego se mencionan, sin perjuicio de contratar otros que estime indispensables o
necesarios para cumplir con esta cldusula de indemnidad, y haciéndose responsable por los riesgos o
costos que los seguros no cubran, asi como también por todos los gastos y costos de cualquier naturaleza
que resultaren necesarios para resolverio: y solventarlos.

Por lo tanto, el Cocontratante serd responsable por los dafios y perjuicios que ocasionen al al Organismo
contratante y a su personal el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su cargo, sin perjuicio
de las responsabilidades emergentes del régimen de penalidades y/o sanciones previstas en el presente

Pliego.

Sistemas patentados: El pago de los derechos para el empleo de articulos y dispositivos patentados, se

consideraran incluidos en la cotizacién de la oferta. La Adjudicataria serd la tnica responsable por los
reclamos que se promuevan por el uso indebido de patentes, debiendo mantener indemne a la H.C.D.N
respecto de cualquier reclamo que pudieran iniciar los titulares de las mismas, incluidos gastos causidicos,

si los hubiere.

Articulo 172. SEGUROS Y LEGISLACION LABORAL:
El Adjudicatario debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Seguridad Social;

El Adjudicatario deberd cumplir respecto del personal afectado a las tareas con todas las obligaciones
emergentes de la Legislacion Laboral y de la Seguridad Social. El personal y/o terceros afectados por el
Adjudicatario de la presente contratacion en el cumplimiento de las obligaciones asumidas por éste,
careceran de relacion juridica alguna con la HCDN. Estaran a exclusivo cargo del Adjudicatario los salarios,
seguros, cumplimiento de leyes y cargas sociales y previsionales y cualquier otra erogacion, sin excepcion,
vinculados con la ejecucion contractual, quedando expresamente liberada la HCDN por tales conceptos, y
sin que se configure solidaridad alguna entre ambos.

b} Accidentes de trabajo:

El Adjudicatario seréd responsable de su personal por accidentes de trabajo, por lo que contratard un seguro
que cubra la totalidad de las obligaciones fijadas por la Ley sobre Riesgos de Trabajo N° 24.557, y sus

normas modificatorias y complementarias.
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Este seguro deberd cubrir los riesgos y accidentes de trabajo y/o enfermedades profesionales e inculpables
amparando las indemnizaciones por incapacidad permanente, parcial y absoluta, incapacidad temporaria
y/o muerte, accidente in itinere y prestacion médico-farmacéutica y toda otra contingencia y/o prestacion
contemplada en la Ley N° 24.557 y sus decretos reglamentarios, por el monto maximo fijado por la
legislacion vigente. Si el Adjudicatario afectara personal que no se encontrare bajo relacién de
dependencia, éste deberd contar con una cobertura por Accidentes Personales, por un monto individual
segln las normativas vigentes. Este seguro reviste el caracter de principal, cualquier seguro contratado
por la HCDN serd en exceso y no contribuird a la cobertura aqui requerida.

¢) Contratacion de los Seguros:

El Adjudicatario deberd contratar los seguros detallados en el presente Pliego, cuya vigencia deberd
abarcar la totalidad del periodo contractual, e incluir la renovacion automatica de los mismos hasta la
efectiva finalizacién del contrato, incluidas las prérrogas. La contratacién de los seguros aqui referidos
resulta independiente de aquellos otro ;ue le sean legalmente exigibles al Adjudicatario por su actividad
a fin de cubrir los posibles dafios o pérdidas que afecten a sus bienes o los de sus empleados, como
consecuencia de su actividad.

Las compafias aseguradoras con las cuales contrate el Adjudicatario las coberturas exigidas en el presente
Pliego, deben contar con autorizacion de la Superintendencia de Seguros de la Nacion y contar con
calificacion de riesgo minima en Categoria “A”.

El adjudicatario debera presentar copia certificada de la Pdliza de Seguros de Riesgos de Trabajo junto con
la ndmina del personal interviniente y la constancia del Ultimo pago. La H.C.D.N. no autorizaré el ingreso

a sus dependencias, de ninguna persona que no se hallare previamente autorizada a hacerlo.

RESPONSABILIDAD DEL ADJUDICATARIO

a) Higiene v Seguridad:

El Adjudicatario asumird la total y exclusiva responsabilidad por las obligaciones emergentes de las Normas
de Higiene y Seguridad Laboral dispuestas por la Ley N2 19.587 y sus decretos reglamentarios, debiendo
adoptar toda medida conducente a la seguridad del personal afectado a la ejecucién del Contrato, a fin de
evitar dafios a terceros. Asimismo, el Adjudicatario deberd cumplir estrictamente con lo dispuesto en el
anexo Vi del presente Pliego.

b) Régimen de Responsabilidad Frente a Terceros y Personal

La HCDN no asumira responsabilidad alguna y quedard desligada respecto de todo conflicto o litigio que
eventualmente se generase por cuestiones de indole laboral entre el Adjudicatario y el personal que éste
ocupare a los fines de cumplir con sus obligaciones contractuales y que, en consecuencia, pudiera implicar
o no la intervencién del gremio que los nuclea y/o de aquellos organismos estatales vinculados con el
contralor de transgresiones a normas establecidas para el orden laboral, o del cumplimiento de convenios
colectivos de trabajo en vigencia. lgual criterio se hace extensivo a las obligaciones previsionales e
impositivas que recaigan sobre el Adjudicatario.

Asimismo, la HCDN no asumira responsabilidad alguna por reclamos de terceros con los que el
Adjudicatario hubiere contratado a los fines de cumplir con las obligaciones emergentes de la normativa
vigente, los Pliegos de Bases y Condiciones Generales, Particulares y de Especificaciones Técnicas
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correspondientes. En el caso de que la contratista recurra a empresas subcontratistas, las mismas deberan
cumplir con todas las obligaciones previstas en los pliegos licitatorios para el contratista de la
Administracién.

De la misma forma, el Adjudicatario es exclusivamente responsable de toda reclamacidon o accién de
terceros que pudiere establecerse por razén de cualquier dafio o perjuicio ocasionado a personas 0 cosas
0 sus anexos; ya sea por cualquier material, maquinaria o implementos usados o por negligencia, culpa,
omisidn o imprudencia de él y de sus empleados afectados a las tareas a su cargo. En ese sentido, el
Adjudicatario debera tomar seguro por las responsabilidades civiles por dafios y perjuicios a terceros o de
propiedad de terceros, incendio y siniestro; en caso de que el monto de dicho seguro no alcanzare a cubrir
los dafios provocados, la diferencia resultante correrd por parte del Adjudicatario.

En caso de subcontratacién, con caracter previo y por escrito, el adjudicatario debera solicitar autorizacion
a la HCDN respecto de la incorporacién de un subcontratista. La HCDN se reserva el derecho de revocar la
autorizacién concedida cuando lo considerare conveniente para la realizacion de la obra y sin que esto
genere responsabilidad alguna a su cargo. Autorizada una subcontratacion, el subcontratista se
compromete a respetar todas las exigencias establecidas en la normativa vigente y en los Pliegos gue rigen
la presente contratacion. Al mismo tiempo, el adjudicatario se compromete a mantener indemne a la
HCDN respecto de cualquier reclamo que la subcontratista pudiere efectuarle, incluidos los gastos
causidicos que pudieren derivar de aquél. La subcontratacién no liberard al adjudicatario de las
obligaciones asumidas con motivo de la adjudicacién, siendo éste responsable del cumplimiento del
contrato en todos y cada uno de sus términos, con independencia de que el incumplimiento sea
directamente imputable a su subcontratista, en cuyo caso éste Gltimo sera solidariamente responsable

con aquél.

Articulo 182. SUSPENSION DE EJECUCIOM DEL CONTRATO:

La H.C.D.N. podra suspender la ejecucion del contratc ante cualquier incumplimiento, por parte de la
adjudicataria, de las obligaciones a su cargo. Dicha suspensién debera ser debidamente certificada por la
inspeccion correspondiente con expres- mencién del incumplimiento que la genere. En ningln caso, la
mencionada suspension dara lugar a responsabilidad pairimonial a cargo de la comitente (H.C.D.N.}, no
pudiendo la adjudicataria reclamar el resarcimiento de consecuencia econémica alguna, derivada de la

suspension ordenada en los términos antedichos.

Articulo 192, PENALIDADES Y SANCIONES:

Por observaciones en la prestacion y en el cumplimiento de cualquiera de las condiciones de la presente

contratacion los oferentes, adjudicatarios y cocontratantes seran pasibles de las penalidades y sanciones
establecidas en el Titulo XV del Reglamento aprobado por Resolucidon Presidencial N2 1073/18, y de

aquellas dispuestas en los puntos 21 a 25 del Pliego de Bases y Condiciones Generales.

Para la aplicacion de penalidades y sanciones los dias se entenderan habiles o corridos segin su

cqrrespondencia con el plazo determinado en el articulo 3 del presente Pliego de Bases y Condiciones
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Particulares. Para el caso de servicios con periodicidad mensual, el plazo a contemplar serd en dias

corridos.

Articulo 202. FACTURACION Y FORMA DE PAGO:

Forma de pago

El adjudicatario podra facturar de forma mensual coincidente con la cantidad de solicitudes de
requerimiento emitidas. Los pagos de facturas operardn dentro de los CUARENTA Y CINCO (45) dias,
conforme con lo dispuesto en el articulo 69 del Reglameanto aprobado por Resolucién Presidencial N2

1073/18.

A tener en cuenta: Es requisito indispensable para el cobro de los importes a percibir, que el adjudicatario
presente ante la Direccion de Compras la certificacion de CBU emitida por la entidad bancaria en la cual

se encuentra radicada su cuenta.

Facturacidn

A los efectos tributarios, y atento a la condicién de IVA exevnto que reviste la HONORABLE CAMARA DE
DIPUTADOS DE LA NACION, se deberd considerar al organismo como Consumidor Final. Las facturas a
presentarse serdn C o B, debiéndose emitir las mismas en cabeza de la HONORABLE CAMARA DE
DIPUTADOS DE LA NACION — Clave Unica de Identificacién Tributaria (C.U.1.T.) N2: 30-53421333-2.

Las facturas deberan ser presentadas ante el Departamento de Mesa de Entradas y Archivo dependiente
de la Subdireccion de Administracion de la Direccion de Administracion de la Direccién General
Administrativo Contable de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS
DE LA NACION sita en calle Riobamba N2 25, piso 62, anexo C de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,
teléfono: 4127-4850/4863. Las facturas deberan contener los requisitos establecidos en el articulo 68 del
Reglamento aprobado por Resolucion Presidencial N° 1073/18.Asimismo, conforme lo establecido por la
Resolucidn General N2 2853 de fecha 25 de junio de 2010, sus modificatorias y complementarias, emitida

por la Agencia Federal de Ingresos Publicos (A.F.LP.), se informa que la HONORABLE CAMARA DE

DIPUTADOS DE LA NACION dispone de la cuenta de correo electrénico meda.dgac®hcdn.gov.ar para la

recepcion de facturas del tipo electronico.

Articulo 212. AUTORIZACION DE LA PUBLICIDAD Y/O CESION O TRANSFERENCIA DE LA ORDEN DE
COMPRA:

El adjudicatario no podra vender, ceder o de cualquier forma transferir parte alguna o la totalidad de la
Orden de Compra, si asi lo hiciere, se podrd dar por rescindido de pleno derecho con culpa del proveedor.
Asimismo, tampoco podra efectuar ningun tipo de publicidad en cualquier medio de difusién, sin contar
con la autorizacion previa y por escrito de la H.C.D.N., si asi lo hiciere, se podra dar por rescindido de pleno

derecho el contrato, con culpa del proveedor.
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Articulo 222. NORMATIVA APLICABLE:

La presente contratacion se regird por las disposiciones del “Reglamento para la Contratacion de Bienes,
Obras y Servicios de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION”, aprobado mediante
Resolucién Presidencial N2 1073/18, sus modificatorios y complementarios, por la D SAD N2 XXX que
aprueba el Pliego de Bases y Condiciones Generales y por los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares
y de Especificaciones Técnicas del presente llamado.

Las normas mencionadas se encuentran para conocimiento y/o consulta de los interesados y potenciales
oferentes en el siguiente link:

http://www.diputados.gob.ar/secadmin/dgral admin ctble/dr_compras/subdireccioncomprasysegurgs/

dptodecompras/licitaciones/apertura.isp
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Cuaderno Universitario rayadc;s con espiral de 84
1 1.000 Unide cins hojas, 65grs. aprox., Ad de primera calidad. Tipo marca
Avon.

Cuaderno tamafio A5, entre 63 y 70 gr. Con tapa
2 2.000 Unidades blanda y espiral simple. De minimo 80 hojas, rayado.
Tipo marca Maratén o Gloria.

Bandas eldsticas en bolsas individuales por 50gr. De

3 1.000 Bolsas/cajas
/ea] 2mm de anicho y didmetro de aprox. 40mm.
Resaltadores fltio color amarillo 5 mm ancho. Punta
4 3.000 Unidades biselada con tinta fluorescente al agua. Tipo marca
Faber Castell.
Resaltadores flGo color verde 5 mm ancho. Punta
5 2.000 Unidades biselada con tinta fluorescente al agua. Tipo marca

Faber Castell .

Resaltadores fltio color naranja 5 mm ancho. Punta
6 1.000 Unidades biselads con tinta fluorescente al agua. Tipo marca
Faber Castell.

Lapiz de madera de grafito negro. Modelo HB. Con
7 2.000 Unidades cuerpo hexagonal. Tipo marca Faber Castell.

Bibliorato de cartén anillado tamafio A4. Palanca
8 400 Unidades metdlica y prensa papel metdlico o plastico. Lomo de
7.5 cm Esquela Gris o similar.

Bibliorato e cartén anillado tamafio OFICIO. Palanca
9 400 Unidades metélica y prensa papel metdlico o pldstico. Lomo de
7.5 cm Esquela Gris o similar.

Chinches colores varios. En bolsas, cajas o blister de
10 100 Bolsas/Cajas | minimo 50 unidades. Apta para pizarrones de corcho.

Boligrafo color azul de cuerpo hexagonal o triangular,
11 5.000 Unidades punta mediana. Descartable. Tapa ventilada. Tipo
Marca Bic.

Boligraio color negro de cuerpo hexagonal o
12 6.000 Unidades trianguiar, punta mediana. Descartable. Tapa
ventilada. Tipo Marca Bic.

Boligraio color rojo de cuerpo hexagonal o triangular,
13 2.000 Unidades punta mediana. Descartable. Tapa ventilada. Tipo
Marca Bic
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Abrochadora tipo pinza. Cuerpo metalico resistente.
Profuncidad de la boca de abrochado de 4,5 ¢m aprox.
Abrocha 20 hojas aprox., pintada. Broches N° 50. tipo
marca Mit 50

15

700

Unidades

Marcador de alta calidad con p(,mta fina, trazo de 0,5 a
1 mm. Punta redonda con tinta a base de aguay
cuerpo plastico. Secado instantdneo. Color azul. Tipo
marca Edding modelo 1200.

16

700

Unidades

Marcador de alta calidad con punta fina, trazo de 0,5 a
1 mm. Punta redonda con tinta a base de aguay
cuerpo plastico. Secado instantdneo. Color rojo. Tipo
marca Edding modelo 1200.

17

700

Unidades

Marcador de alta calidad con punta fina, trazode 0,5 a
1 mm. Punta redonda con tinta a base de agua y
cuerpo pldstico. Secado instantdneo. Color negro. Tipo
marca Edding modelo 1200.

18

400

Unidades

Marcador para pizarra blanca o vidrios. De color Negro
con punta biselada para escribir y subrayar. Cuerpo
plastico v tinta de secado répido.

19

1.000

Unidades

Carpetas de base pldstica rigida de PVC con tapa
transparente, con faja identificadora. Tamafio Oficio.
Color negro 0 azul.

20

2.000

Unidades

Carpetas de base plastica rigida de PVC con tapa
transparente, con faja identificadora. Tamafio A4.
Color negro ¢ azul.

21

2.000

Unidades

Carpeta Colgante Oficio con visor de plastico,
confeccionada en cartulina de 180 gramos o mas con
soporte para rieles pintado o de material inoxidable.

22

700

Unidades

Cinta para embalar transparente. 48 mm x 40 a 50
mts. Por unidad. Calidad Tipo Marca Scotch/Sellox.

23

1.000

Unidades

Rollos de cinta adhesiva celulgsica transparente de
aprox. 30 m. de largo por 12 mm de ancho. Tipo marca
Scotch.

24

600

Unidades

Rollos de cinta adhesiva celuldsica transparente de
aprox. =5 m. de largo por 12 mm de ancho. Tipo marca
Scotch

25

800

Cajas

Cajas de broches plateados para papeles (clips) N° 3 de
100 u:-Jades por caja.

26

8.000

Unidades
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Folio transparente, 50 micrones, tamafio A4. Tipo
marca Pizzini.

28

1.000

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras N° 50
por 1.000 unidades cada caja. Los broches seradn
cincados y presentados en tiras de 100 unidades y
perfectamente encuadrados. Tipo marca MIT.

29

200

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras 24/6
por 1.000 unidades cada caja. Los broches seran
cincados y presentados en tiras de 100 unidades
perfectamente encuadrados. Tipo marca MIT.

30

200

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras 21/6
por 1.000 unidades cada caja. Los broches seran
cincados y presentados en tiras de 100 unidades
perfectamente encuadrados. Tipo marca MIT.

31

150

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras 26/6
por 1.000 unidades cada caja. Los broches seran
cincadus y presentados en tiras de 100 unidades
perfectamente encuadrados. Tipo marca MIT.

32

500

Unidades

Regla cldsica 30 cm. Milimetrada, de acrilico con
graduaciones. Tipo marca Pizzini.

33

100

Unidades

Bandejas porta papel de plastico apilable. Medidas
330mmx250mmx60mm aprox. Color gris 0 negro.

34

600

Unidades

Tijeras de acero inoxidable y mango pldstico, 17cm
aproximadamente.

35

300

Unidades

Sacapuntas, cuerpo metalico rectangular. Disefio
ergondémico.

36

1.200

Paguete

Banderitas sefialadoras adhesivas surtidas, removibles
que permiten ser escritas sobre la superficie de color.
Paquete o blister entre 100 y 150 unidades. Colores
varios.

37

2.500

Unidades

Taco anotador autoadhesivo de color claro con 7,6 x
7,6cm aproximadamente. De 100 hojas aprox. cada
uno.

38

400

Uni-'.des

Porta lapices chico, en pldstico negro, de 10 cm de alto
aprox.

39

100

Unidades

Porta clips magnético Chico con iman, color negro, 1
boca. Apto para 70 a 100 clips. Aprox.

40

2.000

Unidades

Adhesivo sintético, no toxico. De 30 ml. Tipo marca
Voligoma.

41

2.000
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Porta taco anotador color, en acrilico y con capacidad
42 200 Unidades para 400 hojas aprox. Apto para tacos de 90x90 mm.

Marcador punta gruesa al agua color Azul, con cuerpo
43 300 Unidades redondeado. Punta redonda entre 2 y 4mm. Tipo marca
TRABI o similar.

Marcador punta gruesa al agua color Negro, con cuerpo
44 1.000 Unidades redondeado. Punta redonda entre 2 y 4mm. Tipo marca
TRABI! o similar.

Marcador punta gruesa al agua color Rojo, con cuerpo
45 1.000 Unidades redondeado. Punta redonda entre 2 y 4mm. Tipo marca
TRABI o similar.

Bobina o rollo de hilo plastico. De 400g
46 100 Unidades aproximadamente.

Perforédora, con cuerpo de acero y base pldstica para
47 400 Unidades evitar el deslizamiento. Para perforar hasta 12 hojas
aprox. Con regla. Tipo marca MIT o similar.

Libro de actas, con tapas rigidas y 100 hojas numeradas
48 300 Unidades (200 paginas). Medidas aproximadas 22,5x32,5¢cm.

Corrector de punta metdlica, de secado répido y cuerpo
49 1.000 Unidades plastico flexible. Conteniendo aproximadamente 7ml.

Porta cinta chico, de cuerpo pldstico rigido y con corte
50 100 Unidades de cinta dentado, apto para rollos de 25mm de
didmetro aprox.

Goma de borrar lapiz-tinta, vinilica para que no dafie la

51 1.000 Unidades .
hoja.

CONDICIONES GENERALES

e Se deberd cotizar elementos de primera calidad y de marcas reconocidas.

e El producto a cotizar, debera ajustarse en un todo a lo especificado en el renglon correspondiente.

« Losenvases seran sanosy resistentes a la humedad y no »resentar signos de tener o haber tenido pérdidas.
« Los oferentes deberdn identificar plenamente el elemento cotizado, indicando: marca, modelo, medida,
etc.

o Los oferentes que presenten mas de un articulo por renglon deberdn identificar debidamente los 2 o mds
elementos presentados para ser tenidos en cuenta. Todos los articulos presentados serdn tenidos en cuenta
con un unico precio.

e En las entregas del adjudicatario, se le tomaran muestras al azar de los productos entregados y se
procedera a verificar si las mismas se corresponden con las muestras presentadas y con lo solicitado en el
pliego. El incumplimiento de esta clausula, dard lugar a la devolucién total de la mercaderia.

/s
S
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Aquellos oferentes que se encuentren Inscriptos en el Registro de Proveedores de la HCDN con estado
vigente, se encontraran exceptuados de la presentacién de la documentacién que a continuacién se
detalla. Los oferentes que no revistan tal calidad deberdn cumplir con su presentacién:

A tener en cuenta: Todas las menciones sobre escrituras, actas, poderes y similares deberdn ser
presentadas en copias legalizadas por escribano publico.

Datos bdsicos segun el tipo de personeria

a) Personas humanas:

I} Copia del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte del titular.
I} En caso de acreditar apoderado, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de
ldentidad o Pasaporte del Apoderado.

b) Personas juridicas:

1) Contrato social o estatuto, inscripto <. 'a Inspeccion General de Justicia o Registro Publico pertinente.
I1) Ampliaciones estatutarias y/o actualizaciones, en cas< de corresponder, inscriptos en la Inspeccion
General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

1) Ultima acta de designacién de autoridades y distribucion de cargos y/o designacién de gerente de
SRL, inscripta en la Inspeccion General de Justicia o Registro Pablico correspondiente.

IV) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de
Identidad o Pasaporte del Apoderado.

¢) Cooperativas, mutuales y otros:

1) Acta de asamblea constitutiva, estatutos u otros y sus actualizaciones.

i) Copia del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte de los socios.

1) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de
identidad o Pasaporte del o los apoderados.

d) Uniones Transitorias (UT):
Las personas que se presenten agrupadas asumiendo, en caso de resultar adjudicatarias, el compromiso
de constituirse en una UT daberén presentar lo siguiente:

Con la presentacion de la oferta:

1} Poder emitido por las personas que «c.2formaran la UT o sus representantes legales en favor de uno de
ellos, mediante el cual se acrediten sus facultades para suscribir la oferta y actuar en su representacion
desde el momento de la presentacion de la propuesta hasta el dictado del acto de finalizacién del
procedimiento.
il} Declaracion jurada suscripta por las personas que conformardn la UT o sus representantes legales, en
la que conste lo siguiente:
11.1) El compromiso de constituirse legalmente como tal, en caso de resultar adjudicatarias, y de
modo previo a la notificacién de la orden de compra o firma del contrato respectivo.
11.2) El compromiso expreso de responsabilidad principal, solidaria e ilimitada de todas y cada
una de las personas agrupadas, por el cumplimiento de todas las obligaciones emergentes del
procedimiento de seleccién y del contrato.
11.3) El compromiso de mantener la vigencia de la UT por un plazo no menor al fijado para el
cumplimiento de todas las obligaciones emergentes del contrato.
11.4) El compromiso de no introducir modificaciones en el estatuto de la UT, ni en el de las
personas juridicas que la integraren, que importe una alteracién de la responsabilidad, sin la
aprobacion previa del organismo contratante.
I1.5) El compromiso de actuar exclusivamente bajo la representacion unificada en todos los

_-aspectos concernientes al contrato(S
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1) La documentacion solicitada para acreditar los requisitos en el apartado de los Datos bésicos segun el
tipo de personeria del presente anexo, debera ser presentaaa individualmente por cada uno de los
integrantes de la UT, sin perjuicio de otros que oportunamente se establezcan.

Una vez presentada la oferta, las UT no podrdn modificar su integracion, es decir, cambiar, aumentar y/o
disminuir el nimero de personas que las compondrén, y en caso de ser contratadas no podran hacerlo
hasta el cumplimiento total de las obligaciones emergentes del contrato, excepto conformidad expresa
del organismo.

Las personas que se presentasen en los términos previstos en el presente apartado no podran
presentarse como parte de otra oferta, ni constituirse como oferentes individuales, bajo apercibimiento
de desestimarse la totalidad de las ofertas.

Cada una de las personas que se presenten agrupadas asumiendo, en caso de resultar adjudicatarias, el

compromiso de constituirse en una UT, debe 3 cumplir en forma individual con los requisitos de
habilidad para contratar establecidos.

En caso de resultar adjudicataria:

[) Contrato de constitucidon de la UT debidamente inscripto en la Inspeccion General de Justicia o Registro
Publico correspondiente.

I} Instrumento donde conste la designacion de representantes legales de la UT, inscripto en la
inspeccion General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

i) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de
identidad o Pasaporte del Apoderado.

e) Los oferentes extranjeros ademas de presentar la documantacion que corresponda de la
previamente sefialada, deberan acompafiar junto con la oferta la siguiente documentacién:

I. Las personas humanas:

[.1) Copia del pasaporte o documento de identificacion del pais de origen en caso de no poseer
pasaporte.
1.2) Copia del formulario de inscripcién en el ente tributario del pais de origen o constancia equivalente.

1. Las personas juridicas:

Il.1) Documentacidn gue acredite la constitucién de la persona juridica conforme a las normas que rijan
la creacion de dichas instituciones.

11.2) Documentacion que acredite la personeria (mandato, acta de asamblea en el que se lo designe
como representante de la entidad respeciiva, etc.) del apoderado o mandatario que actie en
representacion de la entidad respectiva.

11.3) Copia del formulario de inscripcidn en el ente tributario del pais de origen o constancia equivalente.

Toda la documentacion emitida en el exterior deberd constar con las certificaciones requeridas por la
legislacidn vigente a los efectos de su reconocimiento en el pais. Al mismo tiempo, de ser el caso, debera

encontrarse traducida al idioma espaiiol.
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Documentacidn relativa a la Propuesta Econémica del Oferente:

- Planilla de Cotizacidn que figura en el Anexo V.

Declaraciones Juradas y otros:

- Certificado de entrega de Muestras.

- Declaracion Jurada de que ni el oferente, ni los integrantes de los drganos de administracién y
fiscalizacion en su caso, se encuc ~tran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad para
contratar con la HCDN (Anexo V).

- Constancia de inscripcion de la AFIP.

- Constitucién de Domicilio: Los oferentes deberan constituir, a todos los efectos relacionados con
el presente llamado, domicilio en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en el cual serdn validas
todas las notificaciones y diligencias que se practiquen. En el caso de Consorcios 0 Uniones

Transitorias, deberan constituir un domicilio unificado.

e
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SOUICITUD DE INCORPORACION A LA BASE DE DATOS DE PROVEEDORES
DE LA HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

O rersona Fisica [ PERSONA JURIDICA

APELLIDO ¥ NOMBRE O RAZON SOCIAL
Nﬁm
cuI/culL

DOMICILIO LEGAL

LOCALIDAD

CODIGD POSTAL

DOMICILIO CONSTITUIDO
LOCALIDAD
C(SD;;C;.FS‘C.)S;{AL
E-MAIL

CONTACTO

E-MAIL
A »
CONDICION FRENTE
RUBRO PRINCIPAL
DENOMINACION:

OTROS RUBROS O PRODUCTOS QUE PROVEA 0

NOMBRE DEL REPRESENTANTE FiRMA FECHA

OBSERVACIONES: :

Lo zona gusads 03 oura use exciusie de w HO DN

(NDetaiar 593 chstnios FuDroy 6N K GuE Considers DU partaRr o Lturar etalatione
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INSTRUCTIVO PROVEEDORES

Los interesados deberdn presentar personalmente el formulario denominado “Solicitud de Incorporacién
a la Base de datos de Proveedores de 'a HCDN” firmado, junto con la documentacién requerida en el
presente Instructivo, en la Direccidn de _ompras dependiente de la Direccién General Administrativo
Contable, sita en Av. Rivadavia N2 1841, 6° PISO, Anexo 'C” de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de
Lunes a Viernes, en el horario de 09:00 A 15:00 Hs., Tel.: 4127-4861, o bien, enviarlo por correo electronico
a la direccidn rproveedores.dgac@hcdn.gob.ar . Una vez recibido el Formulario completo via mail en ésta
Direccién, se los contactard para que en el término de DIEZ (10) dias hdbiles presente la documentacién
requerida a tal efecto para concluir con su inscripcidn.

DOCUMENTACION A PRESENTAR:

A tener en cuenta: Todas las menciones sobre escrituras, actas, poderes y similares deberan ser
presentadas en copias legalizadas por escribano publico.

1) Presentacion del Formulario de inscripcion original completo y suscripto por Titular o Apoderado.

2) Formulario de Declaracién Jurada de habilidad para contratar firmado por Titular o Apoderado.

3) Comprobantes de inscripcién en A.F.LLP e Ingresos Brutos, ya sea como contribuyente local o
comprendido bajo el régimen del Convenio Multilateral o de los comprobantes de exencién,
firmado por Titular o Apoderado.

4) Certificacion de constancia de CBU enutida por la entidad bancaria en la cual se encuentra radicada
la cuenta declarada para el cobro de importes.

a) Personas humanas:

1) Copia del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte del titular o apoderado.
1) En caso de acreditar apoderado, deberd presentarse poder suficiente vigente y copia del Documento
Nacional de ldentidad o Pasaporte del Apoderado.

b) Personas juridicas:

[} Contrato social 0 estatuto, inscripto en la Inspeccién General de Justicia o Registro Publico pertinente.
I1) Ampliaciones estatutarias y/o actualizaciones, en caso de corresponder, inscriptos en la Inspeccion
General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

111) Ultima acta de designacién de autoridades y distribucion de cargos y/o designacién de gerente de
SRL, inscripta en la Inspeccion General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

IV) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de
identidad o Pasaporte del Apoderado.

¢) Cooperativas, mutuales y otros:

1) Acta de asamblea constitutiva, estatutos u otros y sus actualizaciones.

1l) Copia del Documento Nacional de Identidad o Pasapcurte de los socios.

{ll) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigeinte y copia del Documento Nacional de
Identidad o Pasaporte del o los apoderados.

d) Uniones Transitorias (UT):

I) Contrato de constitucion de la UT debidamente inscripto en la Inspeccion General de Justicia o Registro
Publico correspondiente.

1) Instrumento donde conste la designacion de representantes legales de la UT, inscripto en la
Inspeccion General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

1) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de

Identidad o Pasaporte del Apoderado. \
\‘ ‘[/ 34
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e) Los oferentes extranjeros ademads de presentar la documentacion que corresponda de la previamente
sefialada, deberdan acompafar junto ¢« la oferta la siguiente documentacion:

{. Las personas humanas:

i.1) Copia del pasaporte o documento de identificacion del pais de origen en caso de no poseer

pasaporte.
1.2) Copia del formulario de inscripcién en el ente tributario del pais de origen o constancia equivalente,

1. Las personas juridicas:

I1.1) Documentacién que acredite la constitucion de la persona juridica conforme a las normas que rijan
la creacidn de dichas instituciones.

1.2) Documentacién que acredite la personeria (mandato, acta de asamblea en el que se lo designe
como representante de la entidad respectiva, etc.) del apoderado o mandatario que actde en
representacion de la entidad respectiva.

1.3) Copia del formulario de inscripcidn en el ente tributario del pais de origen o constancia equivalente.

Toda la documentacion emitida en el exterior deberd constar con las certificaciones requeridas por la
legislacion vigente a los efectos de su reconocimiento en el pais. Al mismo tiempo, de ser el caso, deberd
encontrarse traducida al idioma espafiol.

IMPORTANTE:

Para aquellos proveedores que revista* "2 condicidn de Inscriptos en el Registro con estado vigente, no
serd necesaria la presentacion de la citada documentacion en los procedimientos de seleccién en los cuales
presentaren ofertas. La inscripcion en el Registro tendré una vigencia de UN (1) afio a contar desde la fecha
de su Inscripcion. Vencido el plazo, a los fines de su renovacion, el proveedor deberd presentar una
declaracién jurada donde manifieste si se produjeron o no cambios en la documentacién presentada.
Asimismo, si durante la vigencia del periodo de Inscripcion se produjeran cambios en la documentacion,
éstos deberdn ser informados al Registro de Proveedores de la HCDN dentro de las SETENTA 'Y DOS HORAS
{72 HS.} de producidos, presentando copia legalizada de la documentacién para su actualizacién en el
Registro.
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Ciudad de Buenos Aires, de
Sres.
H. Camara de Diputados de la Nacién

Presente

De mi consideracion:

Por medio de la presente dejo constancia en cardacter de DECLARACION
JURADA  que 18 FIrma.a oo e oo e o e v e vt v vt e vt et e ore e e en e e s ase senneeee Y 10
integrantes de los 6rganos de administracion y fiscalizacidn en su caso, no se encuentran
incursos en ninguna de las causales de inhabilidad para contratar con la H. Cdmara de Diputados de la
Nacion.

Articulo 34: Personas No Habilitadas

No podran contratar con la HCDN:
a) Las personas humanas o juridicas que se encontraren suspendidas o inhabilitadas por autoridad
administrativa o judicial competente.

b) Los agentes y funcionarios del Estado nacional, provincial, municipal o del Gobierno de la Ciudad de
Buenos Aires y las empresas en las cuales aquellos tuvieren una participacidn suficiente para formar la
voluntad social, de conformidad con lo establecido en la Ley de Etica Publica N° 25.188.

c) Los fallidos, concursados e interdictos, mientras no sean rehabilitados.

d) Los condenados por delitos dolosos, por un lapso igual al doble de la condena.

e) Las personas que se encontraren procesadas por delitos contra la propiedad, o contra la Administracién
Publica Nacional, o contra la fe publica o por delitos comprendidos en la Convencidn Interamericana contra
la Corrupcioén, Ley N° 24.759.

f) Las personas humanas o juridicas que no hubieren cumplido con sus obligaciones impositivas y/o
previsionales, conforme las disposiciones vigentes dictadas por la Administracién Federal de Ingresos
Publicos (AFIP).

Sin otro yparticular lo saludo muy atte.

FIRMA:
ACLARACION/ SELLO:
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ANEXO V

PLANILLA DE COTIZACION

ANA M. CORREA . ~
T ES COPIA FIEL DE SU ORIGINAI 38
DTO. MESA DE ENTRADAS Y ARCHIVO
DIR. GRAL. ADMINISTRATIVO CONTABLE
H. CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION



,{ D (,AD!R M

}} r.ﬁ et A s -

} { 008719 |
bl [ GRAL ADM CONTABLE |

ARGENTINA

PLANILLA DE COTIZZZION

El que suscribe , con Documento Nacional de Identidad N2

, en nombre vy representacibn de la empresa

, C.ULLT Ne
con domicilio legal en la calle N2 "
Localidad , N2 de Teléfono ,
Fax Mail: y con poder suficiente para

obrar en su nombre, segiin consta en contrato / poaer que acompafia, luego de interiorizarse de las condiciones

particulares y técnicas que rigen la presente compulsa, cotiza los siguientes precios:

UNIDAD
RENGLON | CANTIDAD DE DESCRIPCION
MEDIDA

Cuaderno Universitario rayados con espiral de
1 1.000 Unidades | 84 hojas, 65grs. aprox., A4 de primera calidad. | § S
Tipo marca Avon.

Cuaderno tamafio A5, entre 63 y 70 gr. Con
2 2.000 Unidades | tapa blanda y espiral simple. Dc minimo 80|$ S
hojas, rayado. Tipo marca Maratén o Gloria.

Bolsas/ Bandas eldsticas en bolsas individuales por
3 1.000 . 50gr. De 2mm de ancho y didmetro de aprox. | $ $
Calas | 40mm

Resaltadores flio color amarillo 5 mm ancho.
4 3.000 | Unidades | Punta biselada con tinta fluorescente al agua.|$ S
Tipo marca Faber Castell.

Resaltadores flio color verde 5 mm ancho.
5 2.000 | Unidades | Punta biselada con tinta flucrescente al agua. | $ S
Tipo marca Faber Castell .

Resaltadore 'Go color naranja 5 mm ancho.
6 1.000 Unidades | Punta biselada con tinta fluorescente al agua. |$ S
Tipo marca Faber Castell.

Lapiz de madera de grafito negro. Modelo HB.
7 2.000 Unidades | Con cuerpo hexagonal. Tipo marca Faber|$ S
Castell.

Bibliorato de cartén anillado tamafio Ad4.

) Palanca metdlica y prensa papei metalico o
d PN i
B 40 wrdaes plastico. Lomo de 7.5 cm Esquela Gris o ? ¢
similar.
Bibliorato de carton anillado tamafio OFICIO.
A Palanca metadlica y prensa papel metalico o
: 400 Uiidades plastico. Lomo de 7.5 cm Esquela Gris o > >
similar.

Bolsasy Chinches colores varios. En bolsas, cajas o
10 100 Caias blister de minima 50 unidades. Apta para|$ S
) sizarrones de corcho.

f
ANAM, CORREA ~ kS COPIA FIEL DE SU ORTGINAT

DTO. MESA DE ENTRADAS Y ARGH
‘ DIR. GRAL, ADMINISTRATIVO CONTA\é?E
H. CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION



DIPUTADOS
ARGENTINA

s i

Q

CA-DIR

B

0

08

f
i

19 |

DIR, GRAL. ADW. CONTABLE

\;
i
|
|

11

5.000

Unidades

Boligrafo color azul de cuerpo hexagonal o
triangular, punta mediana. Descartable. Tapa
ventilada. Tipo Marca Bic.

12

6.000

Unidades

Boligrafo color negro de cuerpo hexagonal o
triangular, punta mediana. Descartable. Tapa
ventilada. Tipo Marca Bic.

13

2.000

Unidades

Boligrafo coior rc» de cuerpo hexagonal o
triangular, punta mediana. Deo<cartable. Tapa
ventilada. Tipo Marca Bic

14

600

Unidades

Abrochadors tipo pinza. Cuerpo metdlico
resistente. Piofundidad de la boca de
abrochado de 4,5 cm aprox. Aprocha 20 hojas
aprox., pintada. Broches N° 50. tipo marca Mit
50

15

700

Unidades

Marcador de alta calidad con punta fina, trazo
de 0,5 a 1 mm. Punta redonda con tinta a base
de agua y cuerpo plastico. Secado instantédneo.
Color azul. Tipo marca Edding mcuelo 1200.

16

700

Unidades

Marcador de alta calidad con punta fina, trazo
de 0,5 a 1 mm. Punta redonda con tinta a base
de agua y cuerpo plastico. Secado instantdneo.
Color rojo. Tipo marca Edding modelo 1200.

17

700

Unidades

Marcador de alta calidad con punta fina, trazo
de 0,5 a L mm. Punta redonda con tinta a base
de agua y cuerpo plastico. Secado instantaneo.
Color negro. Tipo marca Edding modelo 1200.

18

400

Unidades

Marcador para pizarra blarncz o vidrios. De
color Negro con punta biseladz para escribir y
subrayar. Cuerpo plastico y tinta de secado
rapido.

19

1.000

Unidades

Carpetas de base pldstica rigida de PVC con
tapa transparente, con faja identificadora.
Tamafio Oficio. Color negro o azul.

<

20

2.000

Unidades

Carpetas de base plastica rigida de PVC con
tapa transparente, con faja identificadora.
Tamafio Ad. Color negro o azul.

21

2.000

Unidades

Carpeta Colgante Oficio con visor de plastico,
confeccionada en cartulina de 180 gramos o
mas con soporte para rieles pintado o de
material inoxidable.

22

700

Unidades

Cinta para embalar transparente. 48 mm x 40
a 50 mts. Por unidad. Calidad Tipo Marca
Scotch/Sellox.

23

1.000

Unidades

Rollos de «cirta adhesiva  celulosica
transparente de aprox. 30 m. de largo por 12
mm de ancho. Tipo marca Sccich.
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24

600

Unidades

Rollos de cinta adhesiva celuldsica
transparente de aprox. 55 m. de largo por 12
mm de ancho. Tipo marca Scotch

25

800

Cajas

Cajas de broches plateados para papeles
{clips) N° 3 de 100 unidades por caja.

26

8.000

Unidades

Folio transparente, 50 miciones, tamafio
oficio. Tipo marca Pizzini.

27

8.000

Unidades

Folio transyp: »nte, 50 micrones, tamafio A4.
Tipo marca Pizzini.

28

1.000

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras
N® 50 por 1.000 unidades cada caja. Los
broches serdn cincados y presentados en tiras
de 100 unidades vy perfectamente
encuadrados. Tipo marca MIT.

29

200

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras
24/6 por 1.000 unidades cada caja. Los
broches serén cincados y presentados en tiras
de 100 unidades perfectamente encuadrados.
Tipo marca MIT.

30

200

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras
21/6 por 1.000 unidades cada caja. Los
broches serdn cincados y presentados en tiras
de 100 unidades perfectamente encuadrados.
Tipo marca MIT.

31

150

Cajas

Cajas conteniendo broches para abrochadoras
26/6 por 1.000 unidades cada caja. Los
broches ser#n cincados y presentados en tiras
de 100 unidaa: s perfectamente encuadrados.
Tipo marca MIT.

32

500

Unidades

Regla clasica 30 cm. Milimetrada, de acrilico
con graduaciones. Tino marca Pizzini.

33

100

Unidades

Bandejas porta papel de plastico apilable.
Medidas 330mmx250mmx60mm aprox. Color
gris o negro.

34

600

Unidades

Tijeras de acero inoxidable y mango pléstico,
17cm aproximadamente.

35

300

Unidades

Sacapuntas, cuerpo metalico rectangular.
Disefio ergonémico.

36

1.200

Paquete

Banderitas sefaladoras adhesivas surtidas,
removibles que permiten ser escritas sobre la
superficie de color. Paquete o blister entre 100
y 150 unidades. C - ores varios.

37

2.500

Unidades

Taco anotador autoadhesivo ge colorclaro con
7,6 x 7,6cm aproximadamente. De 100 hojas
aprox. cada . no.
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38

400

Unidades

Porta lapices chico, en plastico negro, de 10
c¢m de alto aprox.

39

100

Unidades

Porta clips magr<tico Chico con imdn, color
negro, 1 boca. Apto para 70 2 100 clips. Aprox.

40

2.000

Unidades

Adhesivo sintético, no toxico. De 30 ml. Tipo
marca Volignma.

41

2.000

Unidades

Taco color, de papel multicolor sin adhesivo.
Medidas 90x90mm. 400 hojas aprox.

42

200

Unidades

Porta taco anotador color, en acrilico y con
capacidad para 400 hojas aprox. Apto para
tacos de 90x90 mm.

43

300

Unidades

Marcador punta gruesa al agua c>lor Azul, con
cuerpo redondeado. Punta redonda entre 2 y
4mm. Tipo marca TRABI o similar.

44

1.000

Unidades

Marcador punta gruesa al agua color Negro,
con cuerpo redondeado. Punta redonda entre
2 y 4mm. Tipo marca TRABI o similar.

45

1.000

Unidades

Marcador punta gruesa al agua color Rojo, con
cuerpo redondeado. Punta redonda entre 2 y
4mm. Tipo marca TRABI o similar.

46

100

Unidades

Bobina o rollo de hilo piéstico. De 400g
aproximadamente.

47

400

Unidades

Perforador=. con cuerpo de acero y base
pldstica para evitar el deslizamiento. Para
perforar hasta 12 hojas aprox. Con regla. Tipo
marca MIT o similar.

48

300

Unidades

Libro de actas, con tapas rigidas y 100 hojas
numeradas (200 paginas). Medidas
aproximadas 22,5x32,5cm.

49

1.000

Unidades

Corrector de punta metalica, de .ecado rapido
y cuerpo plastico fiexible. Conteniendo
aproximadamente 7ml.

50

100

Unidades

Porta cinta chico, de cuerpo plastico rigido y
con corte de cinta dentado, apto para rollos de
25mm de diametro aprox.

51

1.000

Unidades

Goma de borrar ldpiz-tinta, vinilica para que
no dafe la hoja.

OFERTADO:

MONTO

TOTAL

SONPESQOS:
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NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD A CUMPLIR POR LA EMPRESA
ADJUDICATARIA
OBIETIVO

Establecer las normativas, reglas y condiciones que deben cumplir los contratistas de la HCDN, las cuales son de
cumplimiento obligatorio.

ALCANCE

Desde los requisitos previos a la contratacion, hasta la determinacion y control de las obligaciones a cumplir, el
adjudicatario antes, durante y al finalizar la obra.

DISPOSICIONES GENERALES
1) ORDEN Y LIMPIEZA (condicién indispensable para evitar accidentes).

 Es una actividad fundamental y muy necesaria, convirtiéndose en una responsabilidad individual de cada persona
que trabaja en la obra.

* La empresa adjudicataria debera mantener las dreas del trabajo, zonas de circulacidon, almacenamiento de
materiales, etc., libre de toda suciedad, desecho. o residuos.

e Los residuos y todos los restos generado por las actividades diarias del adjudicatario deberédn ser depositados en
recipientes especiales para tal fin y dispuestos de acuerdo a lo indicado por el drea que tiene el control de la ejecucidn
de la obra.

¢ No estd permitida la quema general de residuos.

» Los materiales de construccion seran almacenados o ubicados de una manera ordenada, en forma tal que no
represente un peligro potencial para el personal o dafio a equipos a causa del desarrollo de la actividad.

s Los cables eléctricos, las mangueras y las tuberias extendidas en forma temporal y que cruzan camino o sectores
de transito, deben estar fuertemente protegido contra dafios y/o colocados en elevaciones seguin correspeonda.

2) LUGAR PARA ALMUERZO / COMIDAS

e E| adjudicatario debera establecer dreas adecuadas para comer, las que deberdn mantenerse siempre en buenas
condiciones de higiene y orden.

* Asimismo, deberan colocarse contenedores apropiados para el retiro de los restos de comida y envases.

3) POLITICA DE ALCOHOL Y DROGAS

« Tanto la drogadiccién como el alcoholismo son factores que atentan contra el bienestar social y familiar en toda su
dimension.

e Estd prohibido el consumo de alcohol y drogas en todo el &::hito de la obra.

« No se permitira desarrollar sus tareas a una persona en estado de ebriedad o bajo la influencia de psicotrdpicos, la
que debera abandonar el lugar de trabajo “erd responsabilidad del adjudicatario, retirarlo del lugar de trabajo,

y avisar al area de la H. Camara que lleve a cabo el control av ia ejecucién de los trabajos.
4) PROHIBICION DE FUMAR Y HACER FUEGO

e Esta prohibido fumar en la obra y en todo el ambito de la H. Camara de Diputados de la Nacion (ley 26.687) y
realizar fuego en todo el predio de la obra.

« No esta permitido realizar fuego ya sea con fines de calefaccion o preparacién de alimentos, en todo el predio de

la obra.

» El incumplimiento de lo estipulado en este apartado, sera pasible de sanciones.

A\
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5) ACCIDENTES

e El adjudicatario es responsable de todos los accidentes de trabajo que ocurran a su personal, con motivo de las
obligaciones que asume en cada contratacion y de sus consecuencias, como asi también de comunicacidn, confeccion
de la documentacion y presentacion ante los entes de regulacidn, sin que puedan trasladarse estas obligaciones a la
HCDN.

s Ademas, deberdn hacerse cargo de la atencidn médica de su personal, internacién, rehabilitacién e indemnizacién,
segin corresponda.

DISPOSICIONES PARTICULARES
1) DESIGNACION DE UN RESPONSABLE DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO POR PARTE DEL ADJUDICATARIO

» La empresa adjudicataria tendréd que cumplir con lo estipulado en el Decreto Reglamentario 351 / 79 de la ley N¢
19.587 de Higiene y Seguridad; Decreto N2 1.338 / 96 de SRT.

« £l adjudicatario deberd presentar una nota de vinculacion con la firma del apoderado de la empresa adjudicataria
y firma del profesional en higiene y seguridad en el trabajo, adjuntando copia de la matricula profesional habilitante
y certificado de cobertura de accidente de trabajc (ART) o de accidente personal, segun corresponda.

» El responsable en higiene y seguridad en el trabajo de la adjudicataria debera presentar ante la Direccién de Higiene
y Seguridad en el Trabajo de la HCDN, constancia de visita realizada por el mismo a la obra, por lo menos una vez por
semana; salvo por indicacion de esta Dire-cidn, atento a las caracteristicas del trabajo, se requiera mas tiempo de
presencia en la obra del responsable de higiene de la adjudicataria.

2) PRESENTACION DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD

« Se debera presentar un Programa de Seguridad, de acuerdo a las Resoluciones de la S. R.T. Ne 51 / 97, 231/ 96, 35
/ 98, 319 / 99, ( segun la que corresponda de acuerdo a los trabajos a realizar), teniéndose en cuenta la
implementacion de procedimientos y normas que cubran todo aspecto relacionado con la seguridad en el lugar de
trabajo, riesgos potenciales a los que estan expuestos los trabajadores, cronogramas de capacitaciones previstas
para el personal y medidas preventivas a cumplimentar de acuerco a la legislacidn vigente { Ley Nacional N@ 19.587.
Decreto 351/ 79, Decreto 911 / 96).

» Dicho programa debe estar aprobado por la A.R.T antes de iniciar los trabajos en obra.
3) REGISTRO DE ENTREGA DE LOS ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP) Y DE ROPA DE TRABAIO

« El adjudicatario deberd proveer a su personal de ropa de trabajo y de los elementos de proteccidn personal segin
el tipo de actividades que desarrolle y de acuerdo a lo descripto en el Plan / Programa de Seguridad / Tareas seguras.

» Es obligacidn del adjudicatario exigir a su personal el uso de los elementos de proteccidn personal.

« Son de uso obligatorio en tudo el predio de la obra, la ropa de trabajo, el casco de seguridad y calzado con puntera
de acero.

» Adjuntar copia de la Planilla de Registro de entrega de los EPP con la firma del trabajador, segtn lo que exige la
Resolucion 299/11, Ley 19.587., y cumplir ¢ exceder las normas IRAM, en ausencia de esta Gltima, se tomaran como

validas las normas ANSI, NIOSH o EN.

« En las dreas donde convivan trabajadores y vehiculos, se exigira el uso obligatorio de ropa de alta visibilidad (casaca,
chaleco, bandoleras, etc. de material fluorescente y con bandas reflectivas) para circular y/o trabajar.

¢ Personas con anteojos recetados que requieran del uso de proteccion ocular, deberdn utilizar sobrelentes de
seguridad o antiparras, también es aceptable anteojos recetados de seguridad.

« La HCDN se reserva el derecho de exigir el uso de otros elementos de proteccidon personal que no hayan sido
considerados por el adjudicatario al momento de analizar los riesgos de la tarea.

{
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4) REGISTRO DE CAPACITACIONES REALIZADAS

» Copia de las planillas de todas las capacitaciones realizadas segun el cronograma que figura en el programa de
seguridad {con sello y firma original del responsable de higiene y seguridad en el trabajo de la firma adjudicataria).

5) AVISO DE INICIO DE OBRA OTORGADO POR LA ART

s El aviso de inicio de obra, debe presentarse con una anticipacién de 5 dias de inicio de la obra en la Direccién de
Higiene y Seguridad en el Trabajo.

6) SEGUROS DEL PERSONAL DE LA ADJUDICATARIA

» Deberd presentar en la Direccion de Higiene y Seguridad en el Trabajo, en un plazo como minimo de 3 dias habiles
administrativos antes de comenzar los trabajos encomendados, los certificados y polizas con sus respectivas
constancias de pago de las primas de los siguientes seguros:

6.1) SEGURO DE VIDA OBLIGATORIO DE CADA TRABAJADOR

* En caso de no contar con la podliza, por estar en emision, det:era presentar certificado de cobertura con la némina
del personal asegurado.

6.2) SEGURO DE ACCIDENTES DE TRABAJO: ~ R. T.

» Este seguro debe ser contratado por el periodo de trabajo en obra, como minimo.
» Debe presentar copia de las altas temprana del personal contratado (AFIP).

6.3) SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES

» Antes del inicio de los trabajos, solamente, para el caso de trabajador auténomo, empresa unipersonal, etc, deberd
presentar la Péliza de accidentes personalesy el certificado de cobertura vigente que cubrird: muerte e incapacidad
total o parcial por un monto no menor de $ 500.000; y gastos médicos e internaciones, por un monto no inferior a $
50.000.

» Contrato de locacién de obra con firma del apoderado de la firma adjudicataria, y del trabajo contratado.
» Copia del ultimo pago de monotributo, etc.
6.4) SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DE LA ADJUDICATARIA POR DANOS A TERCEROS

6.5) POLIZA DE SEGURO CON CLAUSULA DE NO REPETICION A FAVOR DE LA HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS
DE LA NACION (APLICABLE TANTO PARA LOS SEGUROS DE ACCIDENTES PERSONALES / ART).

6.6) SEGUROS DE AUTOMOTORES /VEHICULOS:

6.6.1) SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DE AUTOMOTORES, EQUIPOS Y PIK-UP NO MENOR A $ 3.000.000
= El contratista debe presentar los recibos de pago de las cuotas del seguro al dia de los seguros contratados.
=+ Falta de presentacidn del Seguro:

- Efectuado el control correspondiente a la prestacidon de las pdlizas, y verificada la falta de la misma o de
comprobante que acrediten el pago, se procedera en la inhabilitacién de ingreso a obra.

-Regularizados los cumplimientos pendientes, cesaran las inhabilitaciones dispuestas por la empresa.

» El adjudicatario deberd presentar en la Direccion de Higiene y Seguridad en el Trabajo, con 3 dias hébiles
administrativos de anticipacion a la fecha prevista de ingreso, un inventario de vehiculos u otro medio de locomocién
a utilizar, con la descripcidn de cada uno de ellos, acompanando la documentacién que avale la titularidad sobre los
mismo y verificacidn técnica, certificacion de habilitacion correspondientes.

7) EMPRESAS SUBCONTRATISTAS

s Deberan presentar antes de iniciar los trabajos ante la Direccion de Higiene y Seguridad en el Trabajo, nota de
vinculacidn con la adjudicataria, y toda la documentacion requerida al adjudicatario en materia de higiene vy

%
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seguridad en el trabajo, detallada anteriormente. Como asi también cumplir con todo lo recomendado, normado y /
o dispuesto para el adjudicatario.

8) PLAZOS Y LUGAR DE ENTREGA DE LA DOCUMENTACION SOLICIT ADA
« Plazo: minimo 3 dias habiles administrativos, antes del inicio del trabajo.

e Lugar: Direccidn de Higiene y Seguridad en el trabajo de la HCDN, Piso 2, Of. 218. Edificio Anexo "A”. Teléfono..
4127-7550.

e Mail.: higiene.dhst@hcdn.gob.ar

TRABAJO EN ALTURA

* NO ESTA PERMITIDO EL USO DE LAS ESCALERAS COMO LUGAR DE TRABAJO O PUNTO DE APOYO PARA REALIZAR
LAS TAREAS.

» Solamente se deben utilizar solamente :7a ascenso y descenso, hacia y desde los puestos de trabajo (Decreto
911/96).

ES OBLIGATORIO

» Usar tablones para andamios y plataformas, de 5 cm de espesor y 30 cm de ancho, gue se encuentre en buenas
condiciones y sin pintar ni nudos.

* La superficie de apoyo no podra ser menor a 60 cm.

» Las plataformas situadas a mas de dos metros de altura, deberdn tener una proteccién en el sector que da al vacio
con una baranda superior a un metro de altura, una baranda intermedia a cincuenta centimetros y zécalo en contacto
con la plataforma.

s El espacio maximo entre muro y plataforma debe ser de veinte centimetros. Si esta distancia fuera mayor debe
colocarse una baranda de proteccién a setenta centimetros de altura de la plataforma.

¢ Amarrar el andamio cuando corresponda, por la altura a una estructura firme mediante el uso de anclajes
adecuados.

e Los andamios que posean ruedas, se la deberdr trabar eficazmente con el fin de evitar su movimiento.

s Se prohibe el uso de tambores, baldes, cajones, bloques, u otros objetos inestables y tablas comunes para
improvisar un andamio o plataforma.

« El trabajo que se realice en altura tienen e ser debidamente sefializado y vallado a nivel de piso, para prevenir
accidentes a terceros.

» Todos los elementos y estructuras utilizados para el trabajo deberdn ser aprobados por el responsable en higiene
vy seguridad en el trabajo del adjudicatario; quien debera verificar que el andamio y sus componentes se encuentren
en buenas condiciones de seguridad, conforme al uso y a la carga mdxima a soportar, como asi también que el
personal que lo utilice cuente con los elementos de proteccidn personal necesarios para prevenir un accidente por
trabajo en altura.

e Al finalizar los trabajos diarios, se tienen que retirar de los andamios todo material suelto y herramientas para

evitar su caida.
e Estd prohibido mover o desplazar el andamio con personas, herramientas u otros materiales en sus plataformas.

» Presentacion del calculo de estructura de andamio firmado por el profesional correspondiente ante la Direccién de
Higiene y Seguridad en el Trabajo de la HCDN en los casos requeridos por las normas vigentes, de acuerdo a las
caracteristicas del trabajo y altura de los trabajos a realizar.
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HERRAMIENTAS ELECTRICAS
» Todas las herramientas eléctricas deben conectarse a tableros reglamentarios con disyuntor diferencial.

e Los cables de conexion de las herramientas deben estar en perfectas condiciones de aislamiento, desechandose
aquellos gue presenten cortaduras o deterioros en sus conexiones.

» No se deben modificar los enchufes que presenten toma de tierra (tres espigas), sino agregar una conexion a tierra
en aquellas instalaciones antiguas que no lo posean.

 Los cables de prolongacién deben tener fichas y aislaciones reglamentarias, permitiendo ademds el pasaje de
corriente que demande la potencia de la herramienta.

SILLETAS

» Deberan estar provistas de asientos de aproximadamente sesenta centimetros de largo por treinta centimetros de
ancho.

» Como sistema de sujecion se deben utilizar materiales de resistencia adecuada a la carga a soportar.
s La soga o cuerda debe ser pasante por lo menos a cuatro agujeros o puntos fijos de la tabla de asiento de la silleta.

= Todos los trabajadores deben utilizar cinturones de seguridad con cables salvavidas anclados a cualquier punto fijo
independiente de la silleta y su estructura de soporte.

ACCESORIOS PARA TAREAS DE IZAR

1) CUERDAS

» Se deben reemplazar todas aquellas cuerdas que presenten desgaste o cualquier otro signo de deterioro.

» Debe realizarse una revision visual antes de cada uso bajo la supervision del responsable de la tarea.

» Durante el almacenamiento de las cuerdas se debe evitar su contacto con superficies dsperas, tierra, greda o arena.

 Las poleas a utilizar deben tener una garganta de un ancho igual al didametro de la cuerda, y no presentar aristas
vivas, superficies dsperas o partes salientes.

« Las cuerdas de fibras naturales no deben utilizarse cuando estan hiumedas o mojadas.

2) ESLINGAS

» Deben estar construidas con cadenas, cab. s, cuerdas o fajas de resistencia adecuada para soportar los esfuerzos
a los que seran sometidos.

AUTORIZACION DE TRABAJO EN CALIENTE

» La Empresa adjudicataria, antes de iniciar trabajos con riesgo de incendio y/o explosién (soldadura, corte, amolado
y otros trabajos en caliente que produzcan llama o generen temperaturas importantes) requieren de un permiso de
trabajo en caliente expedido por la Direccidn de Higiene y Seguridad en el Trabajo de la Honorable Cdmara de
Diputados de fa Nacion, a los fines de verificar que las condiciones ambientales y de trabajo sean las adecuadas para
evitar accidentes y/o principios de incendios y/o explosiones.

+ El permiso de trabajo en caliente deberd ser solicitado por el adjudicatario; siendo esta autorizacidn solamente
vélida para el trabajo y el lugar indicado, y por el lapso de tiempo estipulado.

e La extension de este permiso requiere de una nueva verificacidn de las condiciones y el lugar por parte de la
Direccidn de Higiene y Seguridad en el Trabajo de la HCDN.

» En caso de verificarse que el trabajo no es realizado de acuerdo a las recomendaciones e instrucciones efectuadas,
podra ser suspendido el permiso para realizar las tareas esta tanto no se efectien las correcciones.
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SOLDADURAS

* Los operadores del equipo deben estar provistos de los elementos de proteccién personal reglamentarios: ropa
adecuada, mascara, guantes, antiparras, calzado, etc.

e En caso de encontrarse elementos pintados, antes de soldarse debe ser removida la pintura con métodos
mecanicos, para evitar la existencia de vapores.

» Los equipos a utilizar deben reunir condiciones de trabajo que no pongan en peligro a los operarios.

* Las fichas y cables de alimentacidn, cables de masa y pinzas porta electrodos de las maquinas de soldar, deben
estar en perfectas condiciones de uso.

e Los cables para soldar, deben ser de la misma seccidn en toda su extensidén y en caso de existir enmiendas, éstas
deben ser hechas con conectores adecuadcs  perfectamente aisladas.

» Cuando se realicen tareas de soldadura y/o corte se debera vallar o sefializar la zona de riesgo.
» Durante las operaciones de soldadura debe haber siempre un extintor apropiado disponible.
AMOLADORAS PORTATILES

» Debe contar en todo momento con el protector de la piedra.

» Debe verificarse el estado del cable de alimentacidn eléctrico y la correspondiente ficha,

» Debe verificarse la forma de colocacion de la piedra.

= Debe verificarse si existen trepidaciones en la puesta en marcha de la maquina.

INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD, POR PARTE DEL ADJUDICATARIO:

1. La empresa adjudicataria sera responsable ante la HCDN de todos los dafios provocados por el incumplimiento de

las normas legales de Higiene y Seguridad

2. También sera responsable directa y exclusivamente de todos los dafios provocados a su personal derivado de las
leyes laborales, acciones civiles y/o de la Ley de Higiene y Seguridad en el Trabajo.

3. Sin perjuicio de lo expuesto, la HCDN podra, en situaciones de urgencia o que a su juicio representen riesgos al
personal y/o equipos, o que las medidas de seguridad adoptadas sean insuficientes, suspender la ejecucién de las
tareas total o parcialmente hasta revertir dicha situacion.

4. La Direccién de Higiene y Seguridad en el Trabajo de la HCDN estard facultada para llevar a cabo auditorias de
higiene y seguridad en el trabajo a la empresa adjudicataria sin previo aviso, mediante inspecciones de obra, a los
fines de verificar el cumplimiento por parte de la adjudicataria y/o subcontratista de todas las normas, indicaciones
y recomendaciones efectuadas por esta H. Camara.
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